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VERPELET VAROS ONKORMANYZAT
KEPVISELO-TESTULETENEK
12/2015.(VIIL.28.) onkormanyzati rendelete

a Képvisel6-testiilet és szervei Szervezeti és Miikédési Szabalyzatarol

Verpelét Varos Onkormanyzat Képviseld-testillete az Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdésében meghatarozott
eredeti jogalkotoi hatiskérében, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjaban meghatarozott
feladatkorében eljarva a kovetkezoket rendeli el:

1. Altalanos rendelkezések

1.§

(1) A helyi 6nkorméanyzati jogok gyakorldsdnak szabalyait Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6lé 2011.
évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Métv.) szabalyozza.

(2) Az 6nkormanyzat megnevezése: Verpelét Varos Onkormanyzata
(3) Az onkormanyzat székhelye, pontos cime: 3351 Verpelét, Kossuth Lajos u. 73.

(4) Az dnkormanyzat illetékességi teriilete: Verpelét viros kbzigazgatasi teriilete.

2.§

(1) Az 6nkorményzat jelképei: cimer, zaszlo.
(2) A cimer és a zaszl6 haszndlatat nkormanyzati rendelet szabélyozza.

3.§

(1)Az 6nkormanyzat hivatalos lapjara vonatkozo adatokat a 5. melléklet tartalmazza.

(2)Az oOnkormanyzat lapjat a lakossdg, a képvisel6-testillet tagjai és az oOnkormanyzat intézményei
téritésmentesen kapjak, terjesztésérdl az 6nkormanyzati hivatal gondoskodik.

(3)Az 6nkormanyzat lapja idészakos lap. A/4-es oldalon jelenik meg, amely tartalmazza a lakossag széles korét
érintd kepviseld-testiileti dontéseket és a helyi kdzérdekii informacidkat.

(4)A lapot évfolyamonként le kell fiizni, lehetdséget biztositva a telepiilés térténetét feldolgozé munkakhoz.

2. Az dnkormanyzati jogok

4.

(1) A helyi koziigyek és a lakossag kozszolgaltatasokkal vald ellatdsidhoz, a lakossaggal vald
egylittmikoddéshez, a kozhatalom oOnkormanyzati tipusti helyi gyakorlasdhoz az Gnkorményzat
megteremti a szervezeti €s személyi feltételeket.

(2) Onkormanyzati dontést hozhat:
a) ahelyi népszavazas,
b) aképviselé-testiilet,
c) a képviselo-testiilet felhatalmazasa alapjan atruhazott hataskorben:
ca) a polgdrmester
cb) a jegyzo
cc), a Pénziigyi Bizottsag



cd) Szocidlis és Egészségiigyi Bizottsdg
ce) a Vagyonnyilatkozat Nyilvantarté és Ellenorzo Bizottsag

3. Egyiittmiikddés

5.8

A képviselo-testiilet a helyi kozszolgaltatisok szervezésében, a helyi tirsadalom- és gazdasigszervezd
munkaban — ezek fejlesztése érdekében — tarsulast hoz létre, melyen keresztiil gyakorolja az alapit6i jogokat.

4. A telepiilési onkormanyzat feladata, hataskére

6.§

(1) Verpelét Varos Onkormanyzat gondoskodik a Motv.13. §-dban szabalyozott énkorményzati feladatok
ellatasarol.

(2) Kozfeladat 6nkentes vallalasa el6tt elokészité eljarast kell lefolytatni, melynek eredményeként a képvisels-
testiilet elé keriil6, Pénziigyi Bizottsag altal is jovahagyott javaslatnak tartalmaznia kell a feladat ellatasdhoz
szitkséges feltételeket, forrasokat, annak igazolasat, hogy az dnként vallalt feladat nem veszélyezteti a kotelezd
onkormanyzati feladat- és hataskérok ellatasat.

(3) Az 6nkormanyzat tamogatja a lakossag nszervez6doé kozosségeinek tevékenységét, egyiittmiikdik velitk,
ingyenes helyiséghasznalatot, koltségvetési lehetdségeitdl fiiggben anyagi tdmogatast biztosit szamukra. Ennek
keretében az éves munkaterv megkiildésével tandcskozési jogot biztosit a kévetkezd 6nszervezodod kozosségek
vezetdinek a képviseld-testiilet nyilvanos lilésein:

a) Osszefogas Verpelétért Egyesiilet

b) Verpeléti Horgdszegyesiilet

c) Verpeléti Sportegyesiilet

d) Verpeléti Polgartrség

€) Bem Jézsef Nyugallomanyt Honvédek Klubja
1] Verpeléti Vadasztarsasag

2) Tiizolto Egyesiilet

h) Jégvirag Nyugdijas Klub Egyesiilet

5. A képviselo-testiilet kizarolagos hataskére

7.8

(1) A Képviselo-testiilet hataskorébdl at nem ruhazhaté hatdskoroket Motv. 42. §-a szabalyozza.

(2) A képviselo-testiileti hatask6érdk a polgarmesterre, a bizottsagaira, a jegyzére vald 4atruhdzasa
Onkormanyzati rendeletben térténhet, mely hataskér tovabb nem ruhazhato.

(3) Az atruhazott hataskdr gyakorloja az e kereten beliil tett intézkedéseir6l, azok eredményeirdl a soron
kovetkezo soros {ilésen beszamol.



6. A képviselo-testiilet milk6dese

8.§

(1) A képviselé-testiilet 7 {6bd] tevddik Gssze, melynek a polgarmester is tagja, a hatdrozatképesség, miikddés
és doéntéshozatal szempontjabol a polgarmester képviselének tekintendé.

(2) A képvisel6-testiilet hatarozatképes, ha az 6nkormanyzati képviseldnek az iilésen tobb mint fele, legalabb 4
f6 jelen van.

(3) Ha a (2) bekezdésben megjeldlt szami képviselé nincs jelen, akkor az iilés hatirozatképtelen. A
hatarozatképtelen tleést 8 napon beliil ugyanazon napirendek térgyalasara Gjra 6ssze kell hivni.

7. A gazdasigi program és az éves munkaterv

9.§
(1) A képviseld-testillet megbizatasdnak idétartamara elfogadja tevékenységének iranyvonaldt, az elsébbséget
élvezd célokat, a hossza tava fejlesztési elképzeléseket tartalmazé pazdasdgi programjat (a tovabbiakban:

ciklusprogram).

(2) A ciklusprogram tervezetének a képviselok javaslatanak figyelembe vételével torténd elkészitésérdl és
elfogadasra a Testiilet elé terjesztésérdl a polgarmester gondoskodik.

(3) A ciklusprogramot a képvisel6-testiilet az alakulo iilését kévetd 6 honapon beliil fogadja el.

(4) A képvisel6-testiilet miikddésének alapja a program végrehajtasat is célzd éves munkaterv.

(5) A munkaterv elkészitése elott legalabb 8 nappal a polgarmester javaslatot kér a képviseloktdl, az
intézmények vezetditol, telepiilésen miikodé tarsadalmi szervezetektol.

(6) A beérkezett javaslatok, kotelezé feladatok és a ciklusprogram figyelembevételével a jegyzé altal
Osszeallitott éves munkatervet jévahagyasra a polgarmester terjeszti a képvisel6-testiilet elé az év utols6 soros
ilésén.

(7) Az éves munkaterv tartalmazza:

a) az évente tartando tervezett képviselo-testiileti iilések szdmanak meghatdrozasat,

b) adott iilésen targyalandé tervezett napirendeket,

c) kozmeghallgatasok, lakossagi forumok, telepiilési iinnepségek rendezését.

(8) Az elfogadott munkatervet 15 napon beliii ki kell fiiggeszteni az dnkormanyzati hivatali hirdet6tablan és fel
kell tenni a telepiilés honlapjéra is.

8. A képviseld-testiilet ilései
10.§
(1) A képviselo-testiilet a feladat és hataskorét tilésein gyakorolja.

(2) A képviselo-testiilet éves munkatervében elfogadott szamii, de évente legalabb 6 filést tart.



(3) A soros iilések id6pontja a hdnap utolsd hetének csiitértéki munkanapjan 16.00 6ra, a napirendeket ugy kell
Osszedllitani, hogy az (ilés 21.00 dranal lehetbleg tovabb ne tartson.

(4) A képviselo-testiilet rendkiviili tilését 6ssze kell hivni:
a) 15 napon beliili idopontra a képviselok egynegyedének, a bizottsaganak vagy kormdanyhivatal
vezetdjének az Gsszehivas indokat is tartalmazo inditvanyara, valamint
b) azokban az esetekben, mikor a képvisel6-testiilet dontésére a munkatervben meghatarozott soros
uileseken kiviil egyeéb okokbdl halaszthatatlanul sziikség van.

9. A képviselo-testiileti iilések dsszehivasa

11.§
(1) A képviselo-testiilet iilését a polgarmester hivja Gssze €s vezeti.

(2) A képviselo-testillet iilését a polgarmester akadalyoztatisa esetén az alpolgarmester hivja Ossze. A
polgarmesteri és az alpolgdrmesteri tisztség egyidejii betiltetlensége, vagy tartds akadalyoztatasuk esetén az
iilést a Pénziigyi Bizottsag elndke hivja Ossze €s vezeti az altalanos szabalyok szerint.

(3) A képviseloknek a soros llések eldtt legaldbb 5 nappal korabban meg kell kiildeni a meghivét és az
el6terjesztéseket, ettdl eltérni hivatali leterheltség és kelld informaciok hidnya esetén a polgarmester elbzetes
engedélyével és a képviselok egyidejii tdjékoztatdsa mellett lehet. A tiz oldalndl hosszabb terjedelmii
eloterjesztéseket nem kotelezd kéziratban kikiildeni, azok elektronikus dokumentumkeént is eljuttathatok a
meghivottak részére.

(4) A képviselé-testiilet meghivéjanak tartalmaznia kell az ilés soros vagy rendkiviili lés jellegét, helyét,
kezdési id6pontjat, a munkaterv szerinti és javasolt egyéb napirendeket, eldaddkat, az esetleges bizottsagi
veéleményezést.

(5) A képvisel6-testiilet iilésére meg kell hivni:
a) dontési joggal a telepiilési képviseloket,
b) tanacskozisi joggal:
ba) a jegyzot, napirenddel kapcsolatos illetékes eldadot
bb) az intézményvezetéket az intézményt érinté napirendhez.

(6) A képviselo-testiilet iilését foszabalyként az dnkormanyzat székhelyére kell Gsszehivni. Az ettdl eltérd
helyen tartando, kihelyezett testiileti iilés helyszinére a meghivottak figyelmét kiilon fel kell hivni.
12.§

(1) A képviselo-testiilet rendkiviili iiléseit az lilés Gsszehivasara jogosult személy akkor koteles Gsszehivni, ha a
10. § (4) bekezdés a) pontjaban foglalt feltételek fennallnak.

(2) Az 0sszehivas sziikségességét az iilés 6sszehivasra jogosult személy a 10. § (4) bekezdés b) pontja esetében
sajat maga donti el.
(3) A képviselo-testiilet eseti hatdrozattal is rendelkezhet rendkiviili iilés megtartasarol.

(4) A képviselo-testiilet rendkiviili iilésének Gsszehivasa a soros tilésekhez hasonldan irasos
meghivdval és a vonatkozo eldterjesztések csatoldsa mellett torténhet.

(5) Rendkiviil indokolt esetben lehetoség van a képvisel6-testiileti iilés Osszehivasara telefonon, e-mailen
keresztiil torténd és személyes meghivassal, erre az iilés megnyitdsakor a jegyz6konyvben utalni kell.



(6) A szdbeli meghivas esetében is lehetoség szerint biztositani kell legaldbb 1 nappal elébb az eléterjesztések a
meghivottakhoz torténd eljuttatatisat.

(7) A képviseld-testiilet iiléseirdl a lakossagot elézetesen tajékoztatni kell, melynek formai:
a) ameghivo és az éves munkaterv kifliggesztése az 6nkormanyzat hirdetétabldjara,
b) akonyvtarban elhelyezett éves munkaterv,
c) az éves munkaterv és a soros iilések meghivdjanak a telepiilés honlapra torténd
feltétele.
d)  hangos hirmondé

10. A képviselo-testiilet {ilésének vezetése
13.§
(1) A képviselo-testiilet tilését foszabalyként a polgarmester vezeti.

(2) A polgarmester a testiileti iilés vezetése soran:

a) megallapitja az iilés hatdrozatképességét,

b) tdjékoztatast ad a lejart hatdridejii Onkormanyzati déntések végrehajtasarol, a legutobbi
képviselo-testiileti iilés ota a képviselo-testiilet nevében tett intézkedéseirdl,

c) javaslatot tesz az iilés napirendjére,

d) megitéli az Glés nyilt vagy zart jellegét a jegyz6 szakmai véleményét figyelembe véve, a kitelezd
zart iilés tényét bejelenti, a lehetséges zart iilés tartasat megszavaztatja,

e) akeépviseld-testiilet tagjainak napirend el6tti felszolalasat biztositja legfeljebb 3 percben,

f) napirendként:
fa) a vitat levezeti, kiegészitésekre, kérdésekre, hozzaszolasokra a szot megadja, a vitat

osszefoglalja,

fb) az inditvanyokat szavazasra felteszi,
fc) a hatarozati javaslatokat szavaztatja,
fd) a szavazas eredményét szamszeriien megéllapitja,
fe) a napirend targyaban hozott dontést kihirdeti,

g) iddszerii kérdésekrol tajekoztatast ad,

h) tajékoztatast ad a kdvetkezé iilés varhatd idépontjardl, napirendjérol,

1) sziikség szerint rendfenntartasi intézkedést tesz,

j) az iilést bezarja.

(3) Siirgosségi inditvany targyalasat kezdeményezheti:
a) az dnkormanyzat bizottsaga,
b) barmelyik képviseld,
c) a jegyz0, akadalyoztatisa esetén aljegyzd, tovabba ha az aljegyz6 is akadalyoztatva van akkor a
hatosagi osztalyvezeto
d) a polgéarmester ellenjegyzésével az intézményvezetd.

(4) A siirgbsségi inditvanyt rovid indokolassal, legkésobb az iilést megel6z6 munkanap 12 orajdig kell a
polgarmesternél benytjtani.

14.8

(1) A képviselo-testiilet iilése f6 szabalyként nyilvanos. Az iilésen megjelend érdeklddok a szamukra kijelslt
helyet foglalhatjak el.

(2) A polgarmester a testiileti iilésen megjelent meghivottak és az érdeklodék részére a képviselG-testiilet
tagjainak hozzaszolasa utdn, de a vita lezardsa el6tt egy napirendi pontnal egy izben maximum 2 perc
idotartamban adhat szdt a targyalt napirendhez kapcsolodd hozzaszolasra. A hozzaszolasi jog megvonhatd, ha
az érintett személy nem tartja be a szaimara megadott idokeretet.



15.§
(1) A képviselo-testiilet zart iilést tart Motv. 46 § (2) bekezdés a) és b) pontjaban felsorolt iigyekben, esetekben.

(2) A képviselo-testillet Métv. 46 § (2) bekezdés c) pontjdban szabalyozott esetekben zart iilés tartasat
hatarozhatja el.

(3) A zart iilés elrendelésérdl az (1) bekezdésben foglalt esetekben szavazni nem kell, a testiileti iilést levezet6
személynek kell a napirend kozlésével egyidejlleg hivatkoznia a zart lilésre vonatkozo térvényi elGirasra. A
képviselo-testillet mindsitett tobbségii hatarozattal dont a zart iilés elrendelésérdl a (2) bekezdésben foglalt
esetekben.

(4) A zart Ulésen a képviselo-testiilet tagjai, a jegyzo, tovabba meghivasa esetén az énkormanyzati hivatal
iigyintézdje, az érintett szakértd vesz részt.

11. A tanacskozas rendjének fenntartisa

16.§

(1) A tanacskozas rendjének fenntartdsa a polgarmester feladata, melynek soran

a) figyelmezteti azt a hozzdszolot, aki eltér a targyalt tématol, a tanicskozashoz nem illo, sért
kifejezéseket hasznal,

b) rendre utasitja azt a személyt, aki a figyelmeztetés ellenére nem hagy fel a kifogésolt
magatartisaval, illet6leg azt a személyt, aki a képviseld-testiilethez méltatlan magatartast tanisit,

c) targyalasi sziinetet rendelhet el a tanacskozas folytatasat akadalyozé koriilmény felmeriilésekor, az
itlést meghatarozott idére félbeszakitja, vagy berekeszti,

d) az iilés elhagyasara kotelezi azt a rendre utasitott személyt, aki a targyalas zavarasat nem hagyja
abba. A terembél valé kiutasitas a képviselokre és a jegyz6re nem vonatkozhat.

(2) A képviselok és az iilésen részt vevok mobiltelefonjaikat a tanacskozas ideje alatt lenémitott allapotban
kotelesek tartani annak érdekében, hogy az iilés rendjét ne zavarjak.

(3) A polgarmesternek a rendfenntartas érdekében tett intézkedései ellen felszolalni, azokat
visszautasitani, veliik vitaba szallni nem lehet.



12. Napirendek targyalasa, a vita és a dontéshozatal

17.§

(1) A napirendi pont targyalasat szébeli kiegészités elézheti meg. Ennek megtételére az elbterjeszté és a
bizottsag elndke jogosult.

(2) A polgdrmester a napirendek sorrendjében minden elbterjesztés felett kiilon-kiilén vitat nyit, az eléadé a
napirendhez a vita elétt szoban kiegészitést tehet, az eléadohoz a képvisel6-testitlet tagjai, tanacskozasi joggal
résztvevik kérdéseket tehetnek fel, melyre az el6ado koteles révid valaszt adni.

(3) A szobeli kiegészités nem ismételheti meg az irdsbeli eloterjesztést, ahhoz képest 1j informacidkat kell
tartalmaznia.

(4) A felszolaldsokra a jelentkezés sorrendjében keriil sor. A felszélalds idotartama legfeljebb 5 perc.
Ugyanazon napirend keretében az ismételt felszélalas idStartama a 2 percet nem haladhatja meg. Az idé
tillépése miatt a polgarmester megvonhatja a szot a felszélalotol.

(5) A vita lezaraséra és a hozzaszolasok id6tartamanak korlatozasara a testiilet barmely tagja tehet javaslatot. A
vita lezdrdsa utdn a napirend eldaddja vilaszol a hozzaszolasokra. A hozzészolasokat kivetden a polgarmester
Osszefoglalja a vita lényegét.

(6) A vita lezarasa utdn, a szavazis elott a jegyz0 torvényességi észrevételt tehet és ismerteti a hatirozati
javaslatot, jelzi, ha a déntés mindsitett t6bbséget igénylo.

(7) A polgdrmester az eléterjesztésben szereplé és a vitdban elhangzott hatdrozati javaslatokat bocsatja
szavazasra. El6bb a vitdban elhangzott médositd, kiegészité inditvanyokrdl az elhangzés szerinti, az utolsé
javaslattol kezdve visszafelé sorrendben, a modosito javaslatok el nem fogadasa esetén az elbterjesztésben
szereplé hatarozati javaslatrél szavaz a képvisel6-testiilet.

(8) Az egyszeril tobbséget igényl6 javaslat elfogadasihoz a jelen levd dnkormanyzati képviselék tébb mint a
felének, a mindsitett tébbséget igénylé dontéshez a megvélasztott dnkormanyzati képviseldk tébb mint felének,
azaz 4 képviseld igen szavazata sziikséges. Ennek hianyaban a Képvisel6-testiilet a javaslatot elutasitotta.

(9) A mindsitett tobbséget igénylo dontéseket a Métv. 50. §-a szabilyozza,

(10) A képviselo-testiilet dontéshozataldbol kizdrd okokat és a kizdras szabalyait Métv. 49 § (1) bekezdése
szabalyozza.

(11) Amennyiben a képviseld kotelezettsége ellenére nem jelenti be a személyes érintettségét és errél a
Képviselo-testiilet 1 honapon beliil tudomast szerez és kizarja a képvisel6t a dontéshozatalbol, abban az esetben
a bejelentési kotelezettség elmulasztdsa miatt a jogosulatlanul tértént szavazassal elfogadott hatdrozatot
visszavonva a szavazast a kizart képvisel6 nélkiil meg kell ismételni.

18.§

(1) A keépvisel6-testiilet dontéseit altalaban nyilt szavazdssal, a polgdrmester szavazasra felkérését kovetden
kézfelemeléssel hozza, melyeket a jegyz6 szamol meg és ismerteti a szavazatok szamat, jelzi, hogy az a dontés
eifogadasahoz elegendd szamii-e,

(2) A képviselo-testiilet a jelenlévé képviselok egynegyedének inditvinyara valamint a Motv. 48.§ (3)
bekezdésben meghatarozott esetekben név szerinti szavazast tart.



(3) A név szerinti szavazas alkalmaval a jegyz6 a hatarozati javaslatot is tartalmaz6 a név szerinti szavazasra
kiilon készitett névsor alapjan minden képvisel6t személy szerint sz6lit és a képviseld altal adott ,,igen”, ,,nem”
vagy ,tartozkodom” vélaszt a névsorban rdgziti. A szavazas végén a képviseld a szavazatat aldirisaval
hitelesiti.

(4) A képvisel6-testiilet titkos szavazast tarthat az Moétv. 48. § (4) bekezdés értelmében az Métv.46. § (2)
bekezdésében foglalt ligyekben. A titkos szavazasrol a képviselo-testiilet esetenként egyszert tobbséggel dont.

(5) Titkos szavazds tartisa az Motv. 74.§ (1) bekezdése értelmében kotelez6 az alpolgarmester
megvalasztasanak dontéshozatalakor.

(6) A titkos szavazas lebonyolitasdrol a képviselo-testiilet tagjai sorabol 3 fos — egy elnskbél és két tagbol allo -
szavazatszamlalo bizottsagot hoz létre. A bizottsig tagjaira és elndkére a polgiarmester tesz javaslatot. A
technikai lebonyolitasért a jegyz6 felel. A titkos szavazas szavazélappal torténik, melyet 6 honapig kell
megorizni.

(7) A szavazatszamldld bizottsag a szavazatok Osszeszamlalasa utdn megéllapitja az érvényes és érvénytelen
szavazatok szamat, a szavazas eredményét a polgarmester allapitja meg, kétség esetén barmely 6nkormanyzati
képviseld kérésére a szavazast egy alkalommal meg lehet ismételni. A megismétlés szilkségességét a
polgarmester donti el a jegyzo véleményének figyelembe vételével.

(8) A titkos szavazas eredményérdl a bizottsag kiilén jegyzékonyvet készit

13. A felvilagositas-kérés szabalyai

19.§

(1) A képviselok a képvisel6-testiileti iilésen a napirendek lezarasa utdn a polgarmestertidl, az alpolgarmestertdl,
a jegyzo6todl, a bizottsag elnokétd] az nkormanyzat feladatkSrébe tartozd témaban felvilagositast kérhetnek.

(2) Felvilagositas-kérésnek az a kérdés-, illetve problémafelvetés tekinthetd, amely szoros kapcsolatban all az
dnkormanyzat altal ellatott feladatokkal, illetbleg valamely iranyitasa alatt 4116 szervezet tevékenységi kdrével.

(3) A felvilagositas-kérést eldzetesen a polgarmesternél, lehetdleg az iilés el6tt 5 nappal irdsban kell benyujtani.
(4) Amennyiben a felvilagositas-kérést a (3) bekezdésben eldirt hatdriddn tal vagy a képvisel6-testiilet ilésén
nytjtjdk be, Ggy az érintetinek csak abban az esetben kell az iilésen vélaszt adnia, ha a valaszadas eldzetes
vizsgalatot nem igényel. Ellenkez6 esetben az iilést kdvetd 15 napon beliil irasban kell valaszolni.

(3) Az iilésen az adott valasz elfogaddsarol el6szor a felvilagositast kéré képviseld nyilatkozik. Ha a valaszt
nem fogadja el, a vélasz elfogadasardl a képvisel§-testiilet vita nélkiil dont. Amennyiben a valaszt a képviseld-

testillet elutasitja, elrendeli a felvilagosits-kérés targyanak részletes kivizsgalasat, melyet egy ideiglenesen
1étrehozott bizottsag végez.

14. Eloterjesztés

20.§

(1) Elobterjesztésnek mindsiil a képviselo-testiilet iilésén ismertetett, az {ilés napirendjéhez kapcsolodo:
tajékoztatd, beszamold, rendelet-tervezet az indoklassal és a hatdrozati javaslat az elézmények ismertetésével.

(2) A képvisel6-testiilet iilésére irdsos eléterjesztést kell benyujtani, melyet a meghivéval egyiitt a 11. § (3)
bekezdése szerint meg kell kiildeni az érintetteknek.



(3) Kivételes esetben, tovabba az egyebek napirendi ponton beliili kisebb jelentoségu {igyekben lehetoség van
szobeli elbterjesztésre is. Az iilés napjan, illetve az ilésen a képviselok rendelkezésére bocsatott irasos
eléterjesztést szébeli elbterjesziésként kell kezelni.

(4) irasos eldterjesztést kell késziteni a kovetkezd tigyekben:

a) oOnkormanyzati rendelet-tervezet,

b) szervezeti és miikddési rend kialakitasa és megvaltoztatasa,

c) koltségvetés, kéltségvetés modositasa, zarszamadas,

d) intézményalapitds, atszervezés, megsziintetés,

e) helyi népszavazas kiirasa,

f) lakossagi forumok és kdzmeghallgatas anyaga,

g) Onkormanyzati jelképek meghatarozasa, diszpolgari cim adoményozasa,
h) éves munkaterv,

1) hitelfelvétel,

j} valamennyi 6nkormdnyzati vallalkozassal kapcsolatos ligy,

k) tarsulasok létrehozasa, csatlakozds hozzajuk, tarsulasbol valo kilépés,
1) lejért hatdridejii hatarozatok végrehajtasa.

(5) Az irasos el6terjesztések elkészitésének hatdrideje: az tilést megel6z0 5. nap.

{6) A hatarozati javaslatot akkor is be kell irasban nyijtani, ha az el6terjesztésre szoban keriil sor, kivéve az
»egyebek” napirend keretében ismertetett kisebb jelentdségii tigyek, amelyek esetében elegend6, ha a jegyz6 a
hatdrozati javaslat szGvegét a szavazast megel6zden felolvassa.

(7) Az eloterjesztések tartalmi és formai kévetelményei a kdvetkezok:

a) Elsd rész tartalma: a targy pontos meghatarozasa, annak attekintése, hogy a témakér szerepelt-e mar
kordbban is napirenden, és ha igen, milyen dontés sziiletett. Az el6készitésben résztvevik megnevezése.
A meghozand6 dontés indokainak bemutatasa.

b) Masodik rész tartalma: hatarozati javaslat, mely egyértelmiien megfogalmazott rendelkez6 részbal all,
az alternativ dontésre elbterjesztett javaslatok egymastdl vildgosan elkiiloniild megfogalmazasa. A
végrehajtasért felelds szerv, vagy személy megnevezése és hataridok megjelolése.

(8) Az irasos eloterjesztéseket a jegyzonek jogszeriiségi szempontbol meg kell vizsgdlnia.

(9) A jegyzd az 6nkormanyzati hivatal utjan gondoskodik valamennyi anyag postdzdsarol, érintetthez vald
eljuttatasarol.

15. Hatarozati javaslat

21.§

(1) A hatdrozati javaslat az irasos eléterjesztésben, illetve a szobeli eldterjesztésben vagy a polgarmester éltal a
vita Osszefoglaldsa utan szavazdsra feltett, a jegyzo altal ismertetett javaslat.

(2) A hatarozati javaslat részei:
a) a hatarozat szovege,
b) a hatdrozat végrehajtasaért felel6s személyek neve,
c) a hatarozat végrehajtdsanak idépontja.



16. A képviselt-testiilet dontései
22.§
(1) A képviselo-testiilet dontései: hatarozat, rendelet.
(2) A képviseld-testiilet jegyz6kanyvi régzitéssel, de hatarozathozatal nélkiil szavaz:
a) a napirend meghatdrozasarol,
b) a lejart hataridejii hatarozatok végrehajtasarol,

c) atajékoztatok tudomasul vételérol,
d) aképviseldi felvilagositas-kérésrol, valamint a kérdésre adott valasz elfogadasarol.

17. A képviselt-testiilet hatarozatai

23.§
(1) A képviselo-testillet szamozott hatdrozata tartalmazza a képvisel6-testillet dontését szd szerinti
megfogalmazasban, a végrehajtas hataridejét és a végrehajtasért felelos megnevezését.
(2) A képviseld-testiilet hatdrozatait a naptari év elejétdl folyamatos, névekvd, egyedi sorszammal kell ellétni.
A hatarozatok sorszama mellett fel kell tiintetni a hatarozathozatal pontos id6pontjat év, ho, nap megjeléléssel.
(3) A hatdrozatok jeldlése a kdvetkezd formaban t6rténik:
Verpelét Varos Onkormanyzat Képviseld-testiiletének ........ ooV (... ho ... nap) hatarozata, melyben a

hénap szdmozasa romai szammal, a tébbi szamozas arab szammal torténik.

(4) A hatosagi osztalyvezeté gondoskodik a képviselé-testiilet rendeleteinek és moédositasainak sorszam és
targy szerinti nyilvantartasardl, valamint az egységes szerkezetbe foglaldsukrdl.

(5) A normativ hatdrozatok kdzzétételét a jegyzo a rendeletek kihirdetésére vonatkozo szabalyok szerint végzi.
18. Az 6nkormanyzati rendelet
24.§

(1) A Képviselo-testiilet dnkormanyzati rendeletet az Alaptérvény 32. cikk (2) bekezdésében meghatarozott
eredeti jogalkotoi hataskorben, vagy torvényi felhatalmazas alapjan alkot.

(2) Nem kotelezoen elfogadandd énkormanyzati rendelet alkotasat a képviseld, a bizottsag, €s a jegyz6 irasban
kezdeményezheti a polgarmesternél.

(3) A rendelet-tervezetrdl folytatott vita lezarasa utan eldszér a modosité javaslatokrol kell kiilon-kiilon
mindsitett tobbséggel, majd az egész modositassal egybefoglalt tervezetrdl donteni.

(4) A rendelet-tervezet indokolassal ellatott, szakszerli, a jogszabaly szerkesztési el6irasok szerinti
alakszeriiségnek is megfelel6 elkészitésérdl a jegyzo gondoskodik.

(5) A Keépviselo-testiilet a lakossag széles korét érintd, a nem kotelezd pénziigyi-gazdalkodasi beszamoldkhoz
kapcsolodo rendelet-tervezete lakossagi véleményeztetését is elhatarozhatja. Ennek modja legalabb 15 napra a
telepiilési honlapon és a hivatali hirdet6tablan a rendelet-tervezet kozzététele.



(6) Az onkormanyzati rendeletet a helyben szokasos mddon a jegyz6, akadalyoztatisa esetén az aljegyzd,
tovabba ha az aljegyz6 is akadalyoztatva van akkor a hatdsagi osztilyvezetd az elfogadast kévetd napon
kihirdeti, kdzzéteszi a Nemzeti Jogszabalytarban, valamint 15 napon beliil kozzéteszi az Snkormanyzat
honlapjan.

(7) Helyben szokasos modnak mindsiil a rendeletnek az dnkormanyzati hivatal hirdet6tablajara legaldbb 3
hénapra térténd kihelyezése.

(8) Az 6nkormanyzati rendeletet a polgarmester €s a jegyzo irja ala.

(9) Az onkormanyzati rendelet a naptari év elejétdl folyamatos, névekvo, egyedi sorszammal kell ellatni. A
rendeletek sorszama mellett fel kell tlintetni a rendelet onkormanyzati hivatal hirdetdtabldjara tériénd
kihelyezéssel tértént kihirdetésének idépontjat év, ho, nap megjeloléssel.

(10) A rendeletek jelslése a kdvetkezd formaban torténik:
Verpelét Varos Onkormdnyzata Képviselo-testiiletének ....../......&v. (..... ho ... nap) énkormanyzati rendelete

majd a rendelet targya, melyben a honap szimozasa romai szammal, a tobbi szdmozds arab szammal térténik.

(11) A hatosdgi osztalyvezeté gondoskodik a képvisel6-testiilet rendeleteinek és modositasainak sorszam és
targy szerinti nyilvantartasarol, valamint az egységes szerkezetbe foglalasukrol.

(12) Az 6nkormanyzati rendelet helyesbitésének szabalyait a Métv. 51. § {3) bekezdése tartalmazza.
19. A jegyzokényv
25.§
(1) A képviselo-testiilet iilésérdl jegyzokonyvet kell késziteni.
(2) A jegyz6konyv Motv. 52. § (1) bekezdésében foglalt tartalmi eléirasok szerint késziil.

(3) A jegyzokonyv kozokirat, annak elkészitésérdl a jegyz6, akadalyoztatdsa esetén az aljegyzd, tovabba ha az
aljegyz6 is akadalyoztatva van akkor a hatésagi osztalyvezeté gondoskodik.

(4) A targyalt napirendeknél legalabb az iilésen elhangzottak lényegét jegyzdkonyvbe kell foglalni. A
képviselo-testiilet valamely tagja kérésére az altala felolvasott, a jegyzékényv-vezetdnek az iilésen atadott
irasbeli hozzaszolasat szo szerint kell a jegyz6konyvbe felvenni.

(5) A jegyz6konyvben rogziteni kell a hozott dontést és hogy hanyan szavaztak igennel, hinyan nemmel, illetve
hényan tartézkodtak a szavazastol.

(6} A jegyzOkonyvhoz csatolni kell:
a) ameghivot,
b) ajelenléti ivet,
c) az irasos eldterjesztéseket,
d) aképviselok kérése alapjan a képvisel6i inditvanyokat, hozzaszolasokat.

(7) A képviselo-testiilet iilésének jegyzokdnyvének utolso oldalat a polgarmester és a jegyz6 irja ala.
(8) Az alairt, mellékletekkel ellatott jegyzokonyvet az iilést kivetd 15 napon beliil a jegyzo kételes megkiildeni

torvényességi ellendrzésre, ezt kovetben tajékoztatasul felteszi a nyilvdnos iilés jegyz6konyvét a virosi
honlapra.



(9) A valasztopolgarok a zart {ilés kivételével betekinthetnek a képvisel6-testiilet {ilésének a jegyzOkonyvébe és
mellékieteibe. A kozérdekl adat €s a kozérdekb6l nyilvanos adat megismerésének lehetfségét zart {ilés tartasa
esetén is biztositani kell.

(10) A jegyzOkonyvek megtekinthetéségrol a jegyzonek kell gondoskodnia. A hitelesitett jegyzékonyvek
anyagat csak hivatali dolgozé jelenlétében lehet megtekinteni az Gnkormanyzati hivatalban tigyfélfogadasi
idében.

(11) A képviseli-testiilet nyilvanos iilései eredeti jegyz6konyveinek naptéri évenkénti bekottetéséral a jegyzé
gondoskodik. A zart iilések jegyzokonyveit bekdttetni nem szabad. A masolati jegyz6konyvek 1-1 példanya
a szétbonthatosagot megakadalyozandé modon mellékleteivel sszetiizve irattarba Keriil.

(12) A képviseld-testiilet Gléseirdl hangfelvétel is készill, melyet a hitelesitett jegyz6konyv megkiildéséig
tarolni kell.

20. A telepiilési képviselé megbizatasa

26.§
(1) A telepiilesi képvisel6 megbizatasa, jogai €s kitelezettségei a megvélasztdsaval keletkeznek.

(2) A telepiilési képvisel6 a képviseld-testiilet alakuld illésén, illetve a megvalasztasat kévetd iilésen eskiit, vagy
valasztasa szerint fogadalmat tesz a képviseld-testiilet eltt.

(3) A képviseld az eskii, vagy fogadalom letételéig nem gyakorolhatja jogait.

(4) A képviseld megvalasztasatdl, majd ezt kdovetéen minden év janudr 1-t6] szamitott 30 napon beliil
vagyonnyilatkozatot kételes tenni.

(5) A (4) bekezdésben hivatkozott vagyonnyilatkozat tételének elmulasztisa esetén annak benyujtisdig a
képviseld a képvisel6i jogait nem gyakorolhatja, és képvisel6i megbizatasaval kapcsolatban meghatéarozott
juttatasokban nem részesiilhet.
21. A telepiilési képviseld feladatai
27.§

(1) A telepiilési képviseld feladatait, jogait és kitelezettségeit a Motv.32.-34. §-a szabalyozza.

(2) A telepiilési képviselok névsorat az 1. melléklet tartalmazza,

22. A képviselok képzése
28.§

(1) A képviselok feladataik eredményes ellatasa érdekében torténd képzésérdl a képviseld-testiilet gondoskodik.



23. A képvisel6i megbizatds megszinése

20.§
(1) A telepiilési képvisel jogai és kitelezettségei a megbizatis megsziinésével szlinnek meg.

(2) A képviselé megbizatasa megsziinik a Motv.29. § (1) bekezdésében szabalyozott esetekben.

24, Osszeférhetetlenség és a méltatlansag

30.§

(1) A telepiilési 6nkormanyzati képviselore vonatkozo dsszeférhetetlenségi és méltatlanséigi szabalyokat a
Motv.37.-38. §-a szabalyozza.

25. A képviseld-testiilet bizottsaga
31.§
(1) A képviseld-testiilet allando €s ideiglenes bizottsagot hozhat létre,

(2) A Képviselo-testiilet allandé bizottsdgai:

a, Pénziigyi Bizottsag
b. Szocialis és Egészségiigyi Bizottsag. )
c. Vagyonnyilatkozat Nyilvantarto, Ellenorzo és Osszeférhetetlenséget Vizsgalo Bizottsag

(3) A Képvisel6-testiilet ideiglenes bizottsaga: Szavazatszamlalé Bizottsig

{4) A Vagyonnyilatkozat Nyilvéntartd, Ellenérzé és Osszeférhetetlenséget Vizsgalé Bizottsag, mely ellitja
a vagyonnyilatkozatok vizsgalatdval, a képviselO-testiilet Gsszeférhetetlenségi és méltatlansagi doéntései
elokészitésével kapcsolatos feladatokat is.

(5) A Bizottsagok tagjainak névsorat, a bizottsagok feladatait, a rendelet 2. melléklete tartalmazza.

(6) A Pénziigyi Bizottsag a Képviselo-testiilet altal elfogadott testiileti éves munkatervben megjeldlt
lilésekhez kapcsolodoan a képviseld-testiileti {ilés napjan, azt megel6zé 1 oraval, illetve a rendkiviili iilések

napirendjéhez igazoddan sziikség szerint iilésezik.

(7) A bizottsdgi iiléseket az elnék hivja Gssze, de a polgdrmester inditvanyédra is Gssze kell hivni az
inditvany kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil.

(8)  Aziiléseket a bizottsag elnéke vezeti.

(9) A bizottsag lilése fo szabaly szerint nyilvanos, a zart {ilésre vonatkozo szabalyok a képviselo-testiileti
zart lilésekre vonatkozd szabalyokkal egyeznek meg.

(10) A bizottsag dontéseit egyszerii t6bbséggel hozza.

(11) A bizottsdg miikddésére a képviselo-testiiletre vonatkozé szabélyokat kell alkalmazni a Métv. 60. §-
aban szabalyozott eltéréssel.



(12) A bizottsag iilesérdl jegyzokonyvet kell késziteni, a jegyzokdnyvet az utolsd oldaldn a bizottsag elnéke
€s egy tagja irja ala.

(13) A bizottsagok miikédésének iigyviteli feladatait az Gnkormanyzati hivatal latja el.

26. A polgarmester
32.8
(1) Verpelét telepiilésen a polgarmester foallasban latja el feladatat.
(2) A polgarmesterre vonatkozd dsszeférhetetlenségi szabalyokat a Motv. 72. §-a szabdlyozza.

(3) A polgarmester 6nkormdanyzati, valamint allamigazgatasi feladatait, hataskéreit az 6nkormanyzati hivatal
kozremiikédésével latja el. Az Snkormanyzati hivatal tevékenységét a létrehozdsira kététt Megéllapodas, a
Szervezeti és Mikodési Szabalyzata, valamint az Ugyrend alapjan végzi.

(4) A polgéarmester Métv. 67. §-a szerinti feladatain tal:
a) segiti a képviseld-testiilet tagjainak testiileti, illetve bizottsdgi munkajat,
b) képviseli az 6nkormanyzatot;
c) kapcsolatot tart a valasztopolgarokkal, valamint a helyi tarsadalmi és egyéb szervezetekkel;
d) fogadé orat tart,
e) nyilatkozik a sajtonak.
f) szilkség esetén dontést hozhat a koltségvetési altalanos tartalék 10 %-os mértékének
felhasznalasardl, mely dontésérél a soron kévetkez6 iilésen tajékoztatja a testiiletet.

(5) A polgarmester az Onkormanyzat érdekeit sértének tartott képviselS-testilleti déntések ismételt

megtargyaltatdsaval kapcsolatos jogat a Motv.68. § (1) bekezdése szabalyozza.
(6) A Képviseld-testiiletrd] a polgdrmesterre atruhazott hataskoréket a 3. melléklet tartalmazza,

27. Az alpolgarmester

33.§

(1) A polgarmester helyettesitésére, munkdjanak segitésére a képvisel6-testiilet a polgarmester javaslatéra titkos
szavazassal a Motv. 74.-75. §-dban meghatarozott médon alpolgarmestert valaszt.

(2) Verpelét telepiilésen az alpolgarmestert a megvalasztott képviselok koziil valasztja a képvisel$-testiilet, nem
képviseld alpolgarmesteri tisztséget nem hoz létre.

(3) A tarsadalmi megbizatasu alpolgdrmester részére a képviselO-testiilet nyilvanos iilésen a Motv. 80. § (2)
bekezdése szerint, a tarsadalmi megbizatasi polgdrmester tiszteletdija 70-90 %-a kozotti 8sszegii tiszteletdijat

allapit meg, melynek egészérél vagy meghatarozott részér6l a képviselo-testillethez intézett irasbeli
nyilatkozattal lemondhat.

28. A jegyzd/aljegyzd
34.§

(1) Verpelét varos Polgarmestere a Motv. 82.-83. §-a szerinti szabalyoknak megfeleléen pélyazat alapjan
jogszabalyban megallapitott képesitési kovetelményeknek megfelel6 jegyzét nevez ki.

(2) A jegyz6 vezeti az 6nkormanyzatok k6zos hivatalat.



(3) A jegyz0 feladat €s hataskorérol a Motv.81. § (3) bekezdése rendelkezik.

(4) A jegyz6 helyettesitésére aljegyzot neveznek ki, a jegyzoi tisztség betdltetlensége, vagy a jegyz6 1 hdnapot
meghalado, tartos akadalyoztatasa esetén.

(5) A képviselo-testiileti iilésen torténé részvételében akadalyoztatisa esetén a jegyzo6t az aljegyzo helyettesiti,
amennyiben az aljegyz6 akadalyoztatva van, a hatdsagi osztalyvezetd litja el feladatat.

(6) A jegyzd éves beszamoldja a kozos onkormanyzati hivatal munkdjardl a képviselo-testiiletek lehetdleg
egyiittes tilésén torténik.

(7) A jegyzb koteles jelezni a képviselo-testiiletnek, a bizottsignak és a polgarmesternek, ha a dontésiiknél
jogszabalysértést észlel.

(8) A jegyzd a kdzOs Onkormanyzati hivatal székhelye szerinti Verpelét telepiilésen minden héten keddi,
csiitortdki napon 7.30-16.00 dra kdzott, Feldebréi Kirendeltségen minden héten keddi napon 7.30- 13.00 dra,
szerdai napon 13.00-16.00 ora kozott, Tarnaszentmaria telepiilésen minden héten szerdan 9.00-12.00 6ra kozitt
tigyfelfogadast tart.

(9) A jegyzo a képviselo-testiilet tevékenységével 6sszefiiggd feladatkdrében:

a) elbkésziti a képviseld-testiilet és a bizottsag elé keriild eléterjesztéseket,

b) ellatja a képviseld-testiillet és a bizottsagok szervezési és iigyviteli tevékenységével kapcsolatos
feladatokat,

c) tandcskozasi joggal részt vesz a képviseld-testiilet és a bizottsagok iilésein,

d) tdrvényességi észrevételeket tehet a dontés-el6készités soran vagy az eléterjesztés vitajaban,

e) gondoskodik a képviseld-testiileti, bizottsagi iilések jegyzOkdnyvei elkészitésérdl,

f) tajékoztatja a polgarmestert, a képvisel6-testiiletet és a bizottsagot az 6nkormanyzat munkajat érinté
Jjogszabalyokrol, a k6zds dnkormanyzati hivatal munkajarol és az tigyintézésrol.

(10) A jegyz0 egyéb feladatai:
a) ellatja a jogszabdalyban el6irt allamigazgatési feladatokat és a hatoséagi hataskorioket,
b) dont a hataskdérébe utalt iigyekben,
c) a hataskorébe tartozo iigyekben szabélyozza a kiadmanyozas rendjét,
d) szervezi az 6nkormanyzati hivatal felvilagosité6 munkajat,
e) ellatja a kbzigazpatasi tevékenység egyszeriisitésével, korszerlisitésével osszefliggd feladatokat,
f) véleményt nyilvanit, allast foglal a polgarmester, alpolgarmester és a képvisel6k kérésére
onkorményzati igyhoz kapcsolodo jogértelmezesi kérdésekben,
g) javaslatot tesz az 6nkormanyzat déntéseinek feliilvizsgalatara,
h) gyakorolja a munkaltatoi jogokat az Snkormanyzati hivatal kdztisztvisel6i tekintetében.

(11) A koztisztvisel6k kinevezéséhez, bérezéséhez, vezetdi kinevezéséhez, felmentéséhez, jutalmazisahoz a
Moétv. 81. § (4) bekezdése alapjan a polgarmesterek egyetértése sziikséges.

(12). A tizezer fonél kevesebb lélekszamu telepiilések onkormanyzatanal és a tizezer f6nél kevesebb egyiittes
lakossagszamu telepiilések kozos onkormanyzati hivatalandl a polgarmester a jegyzoé javaslatira aljegyzot
nevezhet ki, melyre a jegyzd kinevezésének szabalyai az iranyaddak. A jegyzbi és az aljegyz6i kinevezés
vezetdi munkakdmek mindsiil. A jegyzére €s az aljegyzére egyarant alkalmazni kell a kozszolgélati
tisztviselokrol szolod torvény vonatkozo rendelkezéseit.



29. A k6zos onkormanyzati hivatal
35.§

(1) Verpelét, Tarnaszentmaria, Feldebré telepiilésen az Onkormanyzatok mikddésével, valamint az
allamigazgatasi ligyek dontésre valo elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat 2013, januar 1-
tol a Verpelét Nagykozségi Polgarmesteri Hivatala és a Domoszl6, Kisnana, Vécs és Feldebrd Kozségek
Korjegyz6ség jogutodjaként létrehozott Verpeléti K6zos Onkormanyzati Hivatal altal latja el.

(2) A kozos onkormanyzati hivatalhoz csatlakozés és kivalas szabalyait Métv, 85. §-a szabdlyozza.

(3) A kozds Onkormanyzati hivatal milkodésének ellenérzését, a feladatok egyeztetését Verpelét,
Tarnaszentmaria, Feldebro telepiilések polgarmesterei egylittesen végzik.

(4) A kbzés onkormanyzati hivatal belsé szervezeti tagozddisat, munka-, és ligyfélfogadasinak rendjét
meghatarozé Ugyrendet a tarsult képviselS-testiiletek fogadjak el, mdodositasa is csak a harom képviseld-testiilet
kiilén-kiilon hatarozataval lehetséges. Az Ugyrend a rendelet 4. melléklete.

(5) A polgarmester a kdzds onkormanyzati hivatalra vonatkozo valamennyi eldterjesztést a jegyz0 javaslatanak
figyelembe vételével teszi meg.

30. Helyi népszavazis

36.§

(1) A helyi népszavazasi alairasgyiijtd ivek mintapéldanyat, az alairasgyiijtés megkezdése elétt — hitelesités
céljabol — be kell nytjtani a helyi valasztasi bizottsaghoz.

(2) Meg kell tagadni az aldirasgylijté iv hitelesitését, ha nem felel meg a helyi népszavazas
jogintézményének alkotmanyos céljaval, tovabba rendeltetésével egyértelmiien ellentéte vagy a 2013. évi
CCXXXVIIL tv. 35.§ 36.§ és a 38.§ (1) és (2) bekezdéseben foglaltaknak.

(3) A polgarmester a népszavazasra vonatkozd kezdeményezésrdl haladéktalanul kételes a Képviseld-
testiiletet tajékoztatni.

(4) A helyi népszavazas lebonyolitasara a valasztasrol sz616 2013. évi XXXVI. torvénynek a valasztasi
szervekrdl és a szavazasrol sz616 rendelkezéseit kell megfeleléen alkalmazni.

31. A kdzmeghallgatas

37.§

(1) A Motv. 54. §-a szerinti évente egyszeri, kotelezd kézmeghallgatast a képviselo-testiilet a zarszamadas
elfogadasat megelozéen tartja.

(2) A kdzmeghallgatas fontosabb szabalyai:

a) A kdzmeghallgatas alkalmaval az dllampolgarok és a telepiilésen miik6do tarsadalmi szervezetek,
egyesiiletek, civil szervezddések képviseldi kozérdekli iigyben a képviselé-testiilethez, a
polgarmesterhez, alpolgdrmesterhez kérdéseket intézhetnek, illetdleg kozérdekii javaslatokat
tehetnek, melyekre a kézmeghallgatdson széban, vagy legkésébb 15 napon beliil irasban valaszt
kell adni az Métv. 54.§ értelmében.



b) A kozmeghallgatas helyérol, idejétdl, a targyalasra keriil6 napirendekr6l az 6nkormanyzati hivatal
hirdetétablajan, valamint szorolapokon, plakatokon értesiteni kell a lakossagot a rendezvény elott
legalabb 5 nappal.

c) A kdzmeghallgatdst, mint képvisel6-testiileti iilést a polgdrmester vezeti, azon a képvisel6-testiilet
tagjainak hatarozatképes szamban jelen kell lenniiik.

d) A kozmeghallgatasrol jegyzékonyv késziil, melyre a képviselo-testiileti iilések jegyzO6konyvére
vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.
(3)  Koézmeghallgatast kell tartani:
a) a varos altalanos rendezési tervérél,
b) nagyobb ardny teriiletrendezésrol,
c) a varos kdmyezetvédelmi és természetvédelmi programjarol,
d) ha a képviseld-testiilet kézmeghallgatas tartasat rendeli el.
(4) A kdozmeghallgatason egy személy egyszer, legfeljebb 10 perc idétartamban szolalhat fel.
(5) A kézmeghallgatas meghirdetett targykoreihez kapcsolodoé kdzérdekii kérdéseket, javaslatokat irdsban,
elektronikus levélben és telefonon elbzetesen is el lehet juttatni az dnkorményzathoz, melyekre a

kézmeghallgatason kell valaszolni.

(6) A kozmeghallgatasrol jegyzokonyv késziil, amelyre értelemszeriien vonatkoznak a képvisel6-testiilet
jegyzokényvére iranyado szabilyok.

32. Lakossagi forum

38.§

(1) A polgarmester elére meghatdrozott kozérdekil targykorben, ill. a jelentdsebb dontések sokoldali
elokészitése érdekében — az allampolgarok és a tarsadalmi szervezddések kézvetlen tajékoztatisa céljabol —
lakossagi forumot hivhat 6ssze. A képviseld-testiilet egyes, a lakossag széles korét érintd dontései elott, illetve a
dontések megismertetése, érdekében lakossagi forumot tarthat a varos lakossiga, a gazdasagi és tarsadalmi
szervezetek, valamint az érintett lakossagi rétegek részére.

(2) A forum megszervezése a polgarmester feladata, aki gondoskodik a felmeriilt kérdések megvalaszolasarol,
javaslatok rogzitésérdl.

(3) A lakossagi férum dsszehivdsa és megtartasa soran a képvisel6-testiilet iilésére vonatkozo szabalyokat nem
kell alkalmazni.

(4) A férum fontosabb szabélyai:

a) A gyilés helyérél, idejérdl, az esetleges ismertetésre vagy targyalasra keriil6 targykorskrol a Verpeléti
K6z6s Onkormanyzati Hivatal hirdetétablajan kifiiggesztve, hangos hirmondé utjan kell tijékoztatast adni
a rendezvény elott legalabb 5 nappal,



b) A lakossagi forumot a polgarmester vezeti, Erre meg kell hivni a képvisel6ket, a jegyzét, az
onkorményzat vezeto allasi doigozait.

(5) A lakossagi forumrdl jegyzokonyv késziilt, amelynek vezetésérol a jegyz6 gondoskodik

33. A tarsulasok

39.§
(1) Az dnkormanyzati tarsulasokra vonatkoz6 legfontosabb szabalyokat Métv. IV. fejezete tartalmazza.

(2)  Verpelét Varos Onkormanyzata koznevelési feladatai hatékonyabb ellitisa érdekében 2014, janudr 1.
napjatol kezdodoen Feldebrd és Tarnaszentméria kozségekkel egyiitt dvodai intézményfenntarté tarsulast
miikddtet Verpelét, Feldebré Tarmnaszentmaria Ovodafenntart6é Tarsulds néven.

(3)  Verpelét Varos Onkormanyzata a Képviselo-testiilet mindsitett t5bbségii dontésével, a polgarmester -
vagy delegalasa esetén az alpolgarmester- Utjan részt vesz az onkormanyzatok altal létrehozott tarsulasok
munkdjaban szocialis, gyermekjoléti, ligyeleti feladatai hatékonyabb ellitasa érdekében.

4) Verpelét Varos Onkormanyzat altal alapitott tarsulasok:

a) Tama-menti Kzponti Orvosi Ugyeleti Tarsulds
b) Verpeléti Gyermekjoléti és Csaladsegitd Szolgdlat Tarsulas
c) Verpelét-Feldebré-Tamaszentmaria Ovodafenntart6 Tarsulds

34. Az énkormanyzat gazdasagi alapjai
40.§

(1) A képvisel6-testillet az 6nkormdnyzati vagyontargyak szambavételére, elidegenitésére, megterhelésére,
vallalkozasba vitelére, illetdleg mas céli hasznositisira vagyonrendeletet alkot, vagyonat elektronikus
kataszteri nyilvantartasban tartja nyilvan.

(2) A vagyonrendeletben szabalyozza az &nkormanyzat a torzsvagyon, ezen beliil a forgalomképtelen
vagyontargyak koreét, és a térzsvagyon korlatozottan forgalomképtelen targyait, az {izleti vagyon korét és azokat
a feltételeket, amelyekre figyelemmel kell lenni a vagyontargyakrol valé rendelkezés soran.

(3) Az dnkormanyzat vagyonanak névelése érdekében részt vehet gazdasagi vallalkozasban, de feleléssége nem
haladja meg vagyoni hozzajaruldsanak mértékét.

(4) A polgarmester az dnkormanyzati vagyon helyzetének alakulasér6l kiteles tajékoztatni a lakossagot az éves
koltségvetését is ismertetd lakossagi forumon, illetéleg a helyi Gnkorményzati lapban.

(5) Az 6nkormanyzat gazdasagi programjara vonatkozd szabalyozast Motv. 116. §-a éllapitja meg.

(6) A Képviselo-testiilet legkésobb az alakuld illésétol szamitott 6 honapon beliil fogadja el megbizatisanak
idotartamara szol6 gazdasagi programot.

(7) A gazdasédgi program tartalmazza:
a) a fejlesztési elképzeléseket,
b) a munkahelyteremtés feltételeinek eldsegitését,
c) atelepiilésfejlesztési politika célkitiizéseit,
d) az adépolitika célkitiizéseit,



e) az egyes kdzszolgdltatasok biztositasara, szinvonalanak javitasdra vonatkozo megoldasokat.

35. Az onkormanyzat koltségvetése
41.§

(1) A képviselo-testillet a koltségvetését Onkorményzati rendeletben hatirozza meg. A koltségvetés
dsszeallitasanak reszletes szabalyait az allamhdaztartasrol szolo térvény, a finanszirozas rendjét és az allami
hozzajarulas mértékét az allami kdltségvetési torvény hatirozza meg.

(2) A koltségvetési rendelet elfogadasa két forduldban torténik.

(3) A koltségvetési rendelet tervezetét, a féléves, az L.-IIl. negyedéves tajékoztatdt, valamint a zarszamadas
tervezetét a kozponti eldirasoknak megfeleléen a jegyz6 késziti el6, a polgarmester terjeszti a képviselo-testiilet
elé.

(4) A koltsegvetésben a biztonsagos gazdalkodas érdekében legalabb 1% tartalékot kell képezni.

(5) A képvisel6-testiilet az onkormanyzat koltségvetésérdl és mddositasard] rendeletet alkot, a végrehajtasarol
5z0l0 beszamolorol rendelettel dont, a tdjékoztatot hatarozattal fogadja el.

36. Az 6nkormanyzati gazdalkodas f6bb szabalyai

42.§

(1) A helyi oOnkormanyzat gazdilkoddsdnak biztonsagaért a képviselO-testilet, a gazdilkodas
szabalyszerliségéért a polgarmester felelosségét a Métv. 115, § (1) bekezdése szabilyozza.

(2) A veszteséges gazdilkodas kdvetkezményei Motv. 112. § (2) bekezdésében szabélyozottak szerint terhelik
az 6nkormanyzatot.

(3) A képviselo-testiilet felhatalmazza a polgirmestert, hogy az atmenetileg szabad pénzeszk6zok lek6tésérdl a
gazdalkodasi szabalyok betartdsdval sajat hatiaskorében dontsén, melyr6l a képvisel6-testiiletet folyamatosan
tajékoztatni kell.

(4) Az dnkormanyzat, valamint a Verpeléti Gydngyszem Ovoda és intézményfenntarté tarsuldsa, a Tarna-menti
Kézponti Orvosi Ugyeleti Tarsulas, a Verpeléti Gyermekjoléti és Csaladsegité Szolgalat Tarsulas gazdalkodasi
feladatait a Verpeléti K6zds Onkorményzati Hivatal latja el. Tovabba elldtja a Verpelét Varos Onkorményzat
altal milkddtetett intézmeények gazdalkodasat is. (Verpeléti Alapszolgaltatisi Kézpont, Verpeléti Gyermek és
Szocialis Etkeztetés, Verpeléti Petofi Sandor Kozosségi Haz és Konyvtar)

(5) A Verpeléti K6zos Onkorményzati Hivatal utjan latja el az alabbi feladatokat:

a) az eléirt médon és idoben elkésziti a koltségvetési tajékoztatot, a beszamolot, a havi pénzforgalmi
informéciot, ezeket megkiildi a Magyar Allamkincstar részére,

b) beszedi az 6nkormanyzat sajat bevételét,

) megigényli a Magyar Allamkincstartdl a cimzett és céltamogatisokat,

d) gondoskodik az 6nkormanyzat altal létrehozott és miikidtetett intézmények pénzellatasarol,

e) biztositja az dnkormanyzat az onkormanyzat koltségvetési-, és pénziigyi szamviteli szemléleti
kettds koényvvitelének szabdlyszerii vezetését, s ezen beliil kialakitia a sajat, valamint az
intézmeények konyvvitelének szamlarendjét,

f) elkésziti az onkormanyzat €s intézménye éves vagyonleltarat,

g) az Onkormdnyzat koltségvetési szamldjat kezeld pénzintézeten keresztil gondoskodik az
onkormanyzat tartozdsainak és az Onkormanyzat intézménye miikddési kiaddsainak a
kiegyenlitésérdl, illetéleg teljesitésérol.



(6) Az onkorményzatok tarsuldsa aital fenntartott kdznevelési intézmény, a Verpeléti Gydngyszem Ovoda
6nallo szamlaval rendelkezik, a Tarsulastél kapott finanszirozasat havonta a szilkséges mértékben utalja a
Verpelét Varos Onkormanyzat.

(7) Az onkormanyzat intézményei oOnalléan miikodd intézmények. Verpelét Varos Onkorményzata
biztositja a miik6désiikhoz szilkkséges finanszirozast.

43.§

(1) Az 6nkormanyzat alapfeladatait az alabbi kormanyzati funkciokon latja el:

A koltségvetési szerv dllamhaztartasi szakagazati besorolasa:
841105 | Helyi dnkormanyzatok és tobbcélu kistérségi tarsulasok igazgatasi tevékenysége”

A koltségvetési szerv kozfeladata és alaptevékenysége, allamhaztartis szakfeladat rendje szerinti
megjelélése:

Kormanyzati

Tevékenység megnevezése funkcié
Onkormanyzatok és 6nkormdnyzati hivatalok jogalkoté és altalanos 011130
igazgatasi tevékenysége

Az énkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapesolatos feladatok 013350
Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, izemeltetési, egyéb 013360
szolgdltatasok

Allat-egészségiigy 042180
Kézutak, hidak, alagutak iizemeltetése, fenntartasa 045160
Kozvilagitas 064010
Varos-, kdzséggazdilkodasi egyéb szolgaltatasok 066020
Haziorvosi alapellatas 072111
Haziorvosi tigyeleti ellatas 072112
Jarobetegek gyogyito szakellatasa 072210
Fogorvosi alapellatas 072311
Fizikoterapias szolgaltatas 072450
Csalad €s novédelmi egészségiigyl gondozas 074031
Szabadid6sport — (rekreacios sport -) tevékenység és tamogatasa 081045
Muzeumi kiallitasi tevékenység 082063
Lakésfenntartassal, lakhatassal dsszefiiggo ellatasok 106020
Kerékparutak tizemeltetése, fenntartasa 045161"

(2) Az Onkormanyzat véllalkozasi tevékenységet nem folytat,

! Kiegészitve 17/2016.(XI1.16.) szami dnkormanyzati rendelettel



37. Az onkormdnyzat ellendrzése

44.§
(1) Az dnkorméanyzat pazdalkodasat az Allami Szamvevészék ellendrzi.

(2) Az 6nkorményzat belso pénziigyi ellenorzését a Pénziigyi Bizottsag, a Métv. 120. §-aban szabalyozott belsd
ellendrzéssel biztositja, az Motv. 119.§ -a értelmében a belsd ellenérzés biztositott, melyet az énkormanyzat
kiilsé szakérté bevonasaval végzi.

(3) A képvisel6-testillet az el6zd év december 31-ig jovahagyja a helyi dnkormanyzatra vonatkoz6 éves belsd
ellendrzési tervet. A polgirmester a targyévre vonatkozé éves Osszefoglalé ellenbrzési jelentést a targyévet
kdvetden, a zdrszamadasi rendelet-tervezettel egyidejlileg a képvisels-testiilet elé terjeszti.

(4) A képviseld-testillet gazdalkodasanak és intézményének belsd ellen6rzésérol jogszabdlyban meghatarozott
képesitésii ellendrrel, a Koéltségvetés Ellenér Kft. megbizasa Gtjan gondoskodik.

(5) A Pénziigyi Bizottsag az onkormanyzatnal és intézményeinél:
a) veélemeényezi az éves koltségvetési javaslatot és a végrehajtasarol sz6lé féléves, éves beszamold
(zarszamadas), 1.-111. negyedéves tajékoztatd és koncepcid tervezeteit,
b) figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek alakuldsat, kiilonos tekintettel a sajat bevételekre, a
vagyonviltozas (vagyonnovekedés-, csokkenés) alakulasit, értiékeli az azt el6idézd okokat,
c¢) vizsgdlja a hitelfelvétel indokait és gazdasigi megalapozottsagat, ellendrizheti a pénzkezelési
szabalyzat, a bizonylati rend és bizonylati fegyelem megtartasat.

45.§

Az dnkormanyzat térvényességi feliigyeletét a Heves Megyei Kormanyhivatal latja el a Motv. 132.-142, §-
aban meghatarozottak szerint.

38. A kozteriiletek elnevezésének és a hazszamozas rendje

46.§

(1) A Képviselo-testiilet a kozteriilet elnevezését, atnevezését megeldzoen - a Motv. 14. § (2) bekezdése
szabalyozasara is figyelemmel- a dontéshozatalhoz elézetesen névre sz6ld levélben kikéri az utcabeli
lakossédg, vagy tér elnevezése esetén szordlapozassal a teljes lakossag, a helyi dnkormanyzati képviselék, az
intézményvezetdk, a telepiillésen mitkddd tarsadalmi szervezetek véleményét és a Pénziigyi Bizottsag
javaslatat.

(2) A telepilésen hianyzo hazszamokat az utcdban kialakult szamozas folytatasaval, sziikség esetén ol
jelezéssel €s az Abc nagy betliivel vagy szamozdssal megkiilonboztetve, 1ij utca létesiilése esetén pedig a
szomszédos utcak hazszdmozisi rendjét figyelembe véve a jegyz6 allapitja meg.

39. A nemzetiségi onkormanyzatok
47.8

(1) A nemzetiségi toérvény (Nek.tv.) alapjan, Verpelet varosban kozvetlen médon egy helyi nemzetiségi
onkormanyzat alakult: a Verpeléti Roma Nemzetiségi Onkormanyzat



(2) A helyi nemzetiségi dnkormanyzat alapvetd feladata: Verpelét varosban €16 roma nemzetiség érdekeinek
veédelme €s kepviselete a (Nek.tv.) és az 6nkormanyzat altal megallapitott feladat- és hataskdriok gyakorlasaval,
a nemzetiségi onkormanyzatnak atadott vagyon, illetve koltségvetési forrasok felhaszndldsaval.

(3) A nemzetiségi 6nkormanyzat sajat hataskérben hatarozzak meg:

a) a nemzetiségi térvényben szabalyozottak szerint az onkormanyzat vagyonian beliil résziikre elkiilonitett
vagyon hasznalatat,

b) kdltségvetést, zarszamadast, az 6nkormanyzat altal rendelkezésre bocsatott forrasok felhasznalasat.

(4) A helyi nemzetiségi 6nkormdnyzat a nemzetiségek helyzetét érinté barmely kérdésben megkereséssel
fordulhatnak a hataskérrel és illetékességgel rendelkezd kozigazgatasi vezetdjéhez, amelyben:

a) tajékoztatast kérhetnek,
b) javaslatot tehetnek,
c) intézkedést kezdeményezhetnek,

d) kifogassal élhetnek az intézmények mitkddésével kapcesolatos, a nemzetiségek jogait sérté gyakorlat, egyedi
dontés ellen, kezdeményezheti a dontés megvaltoztatasat, visszavonasit.

(5) A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat kezdeményezésére jogszabalyban meghatarozott feladatai ellatasahoz a
telepiilési onkormanyzat képviselo-testiilete koteles a helyi nemzetiségi dnkormanyzat hasznalatiba adand6
vagyont — a vagyontargyak ¢és a pénzeszkdzdk pontos megjeldlésével — meghatarozni.

(6) Ha a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat jogainak gyakorldsahoz a telepiilési Onkormanyzat dontése
szilkséges, a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat erre irdnyuld kezdeményezését a képviseld-testiilet kiteles a
kovetkezo iilésén napirendre tfizni, ha a dontés mas onkormanyzati szerv hatiskérébe tartozik, akkor az a
kezdeményezés benyujtasatél szamitott 30 napon beliil kételes déntést hozni.

(7) A telepillési Onkormanyzat altal létrehozott Hivatal a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban meghatarozott
maddon — koteles a nemzetiségi dnkormanyzat munkajat segiteni.

(8) A Hivatal a nemzetiségi 6nkormanyzat munkajat a kévetkez6 modon segiti:

a) helyiséget biztosit a nemzetiségi Onkormanyzati iilések, a fogadddrak és a nemzetiségi dnkormanyzat altal
szervezett kozmeghallgatis szamara,

b) a nemzetiségi 6nkormanyzati llések meghivdit, irdsos eléterjesztéseit sokszorositja és eljuttatja a
cimzettekhez,

c) a Hivatalban rendelkezésre alld, a nemzetiséggel kapcsolatos informaciékat, adatokat a nemzetiségi
onkormanyzat rendelkezésére bocsitja,

d) a jegyz6 szakmai segitséget nyijt a nemzetiségi 6nkormanyzati dontések elokészitéséhez, a nemzetiséget
érintd jogszabalyokrdl tdjékoztatja a nemzetiségi 6nkormanyzatot,

e) a jegyz6 gondoskodik a nemzetiségi 6nkormanyzat jegyzOkonyveinek elkészitésérdl, hatirozatainak
kozzétételérdl, amennyiben erre igény tartanak,

f) éves koltségvetés tervezetének elokészitése, kdzremiikodés a tervezet testiilet elé terjesztésében,



g) a koltségvetés végrehajtasa, a gazdalkodas szakszerliségének, torvényességének biztositasa érdekében
szabalyzatok készitésével,

h) éves koltségvetési zarszamadas elkészitése, kbzremiikidés a tervezet testiilet elé terjesztésében,

39. Zard rendelkezések

48.§
(1) Ez a rendelet a kihirdetését kévetd napon Iép hatalyba

(2) Hatalyat veszti Verpelét Varos Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol szolo 1/2014.(11.26.)
Onkormanyzati rendelete.

k.m.f.
"'b‘.“g
&
2
Farkas Sandor s.k. "_37 Kiszaly Maria s.k.
) _ polgarmester aljegyz6
ZARADEK:
A rendeletet 2015.augusztus 27. napjan kihirdettem.
. - AT '-..-.
Kiszaly Méria sik.
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1. melléklet
VERPELET VAROS ONKORMANYZAT Képvisel-testiiletének
a Képviselo-testiilet és szervei Szervezeti és Miikddési Szabalyzatarol szolo
12/2015.(VIIL..28.) 6nkormanyzati rendeletéhez

A képviselé-testiileti tagok névsora

Kissné Szabd Szilvia alpolgérmester
Czuczor Péterné képviseld
Berczédi Dénes képviseld

Fiir Zoltan képviselo
Kecsoné Vitkovics Enikd képviseld
Stekkelpak Csilla képviselo




2. melléklet

VERPELET VAROS ONKORMANYZAT Képvisel-testiiletének

a Képviseld-testiilet és szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél szl
12/2015.(VIIL.28.) 6nkormanyzati rendeletéhez

A Bizottsagok személyi dsszetétele, részletes feladatkire, és hatiskorei

Pénziigyi Bizottsag:

Elnok: Kecsoné Vitkovics Enikd
Tagok: Czuczor Péterné

Berczédi Dénes

Koltségvetéssel kapcsolatos feladatok, hatiskordk:

o kozremiikodik az éves koltségvetési javaslat kidolgozasaban, elfogadas elbtt véleményezi az éves
koltségvetési javaslatot és eloterjesztést,

o kozremikodik az éves koltségvetési rendelet modositasainak elokészitésében, véleményezi az erre
vonatkozo javaslatot és elGterjesztést.

e allast foglal a koltségvetéssel €s a pénziigyi atcsoportositasi javaslatokkal kapcsolatos kérdésekben

e kozremikddik a koltségvetési vonatkozasit dnkormanyzati rendeletek kidolgozasiban, véleményezi
azokat

s véleményezi a koltségvetést érinté nem vagyongazdalkodasi targy egyéb eléterjesztéseket.

Beszamolassal kapcsolatos feladatok, hataskorok:

o koézremiikddik a koltségvetés végrehajtasarol szolo féléves, hairomnegyed éves tajékoztatd és az éves
beszamold elkészitésében, elfogadas el6tt véleményezi azokat,
e kozremikodik a zarszamadas elkészitésében, véleményezi az erre vonatkozo javaslatot €s el6terjesztést.

Szociilis és Egészségiigyi Bizottsig:
Elnck: Stekkelpak Csilla
Tagok: Czuczor Péterné
Kecsoné Vitkovics Enikd
Csomos Gybrgyné

Elokésziti az egészségligyi, szocidlis, gyermekjoléti intézmény létrehozasaval Aatszervezésével,
megsziintetésével, faladatdnak megviltoztatisaval, nevének megallapitasaval, vezetdjének megbizasaval és
megbizatasanak Osszefligg6 testiileti dontést, segiti a szocidlis és gyermekjoléti kizszolgaltatisok ellatasat a
szocialis és gyermekjoléti intézmények mitkddésének tSrvényességét, javaslatokat tesz a képviseldtestiiletnek a
szocidlis intézmények tovabbfejlesztésére, véleményezi a testiilet elé keriilé szocidlis és egészségiigyi targyt
eldterjesztéseket, dont a bizottsigra atruhdzott szocidlis és egészségiigyi 6nkorményzati hatésagi ligyekben,
figyelemmel kiséri a helyi foglalkoztatds alakulasat, figyelemmel kiséri a telepiilés egészségiigyi ellitasanak
helyzetét, kiilonds tekintettel az ellatds szinvonaldra és a lakossag igényeire, részt vesz a telepiilés kételezd
egeszsegiigyi feladataival kapcsolatos dnkorményzati dontések elokészitésében,

Vagyonnvilatkozat Nyilvantarté, Ellenérzé és ﬁsszeférhetetlenséget Vizsgilé Bizottsig:
Elndk: Fir Zoltan

Stekkelpak Csilla
Berczédi Dénes

A vagyonnyilatkozat tételének elmulasztdsa esetén - annak benyijtasiig - az dnkormanyzati képviseld a
képviseldi jogait nem gyakorolhatja, és a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatokrél szélé 2011, évi



CLXXXIX. térvény 39. §-dban meghatdrozott juttatdsokban nem részesiilhet. A vagyonnyilatkozatot a
Vagyonnyilatkozat-nyilvéantarto és Ellendrzd, Osszeférhetetlenséget Vizsgalé Bizottsag tartja nyilvan és
ellenérzi. A képviseld vagyonnyilatkozata nyilvanos. A betekintési lehetdséget a Verpeléti Kozos
Onkorményzati Hivatalaban a jegyzé biztositja. A betekintés idejérol, a betekinté nevérél a jegyzé
nyilvantartast vezet. A képviselé hozzatartoz6janak nyilatkozata nem nyilvanos, abba csak az ellendrzd
bizottsdg tagjai tekinthetnek be az ellendrzés céljabél. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarast
Vagyonnyilatkozat-nyilvintarté és Ellenérzod, Osszeférhetetlenséget Vizsgalé Bizottsagnal barki
kezdeményezheti. Az eljaras eredményérdl a bizottsag téjékoztatja a soron kovetkezo iilésen a képvisels-
testilletet. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras sordn a Vagyonnyilatkozat-nyilvantartd és
Ellendrzd, Osszeférhetetlenséget Vizsgalé Bizottsag felhivasdra a képviseld koteles sajat, illetve a
hozzatartoz6ja vagyonnyilatkozatiban feltiintetett adatokra vonatkozé azonosité adatokat haladéktalanul
irasban bejelenteni. Az azonosité adatokat csak a bizottsdg tagjai ismerhetik meg, azokat az eljirds
lezarasat kdvet6 nyole napon beliil térélni kell.



_ 3. meliéklet

VERPELET VAROS ONKORMANYZAT Képviselé-testiiletének

a Képviselo-testiilet és szervei Szervezeti és Milkddési Szabalyzatardl sz6lé
12/2015.(VIIL.28.) 6nkormanyzati rendeletéhez

A képviseld-testiilet altal a polgarmesterre atruhazott hataskérsk

1. Gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat az Gnkormanyzattal kozalkalmazotti jogviszonyban allok
esetében.

2. Két képvisel6-testiileti illés kozotti iddszakban utdlagos beszamoldsi kotelezettséggel jogosult az
onkormanyzati intézményeknél ellenérzés elrendelésére.

3. Gyakorolja az 6nkormanyzati ingatlanokkal kapcsolatos rendelkezési jogot az elidegenités kivételével.

4. A képviselo-testiilet hataskorébd! at nem ruhazhatd iigyek kivételével a testiilet két {ilése kozott
halaszthatatlan iigyekben déntést hozhat. A hozott déntésrdl a testiilet soron kdvetkezd iilésén beszamol.

5. Az allampolgdrok élet- és vagyonbiztonsagat veszélyeztetd elemi csapas és annak elharitasa érdekében a
koltségvetés kdrében atmeneti intézkedéseket hozhat, az eldiranyzatok kozodtt atcsoportositast hajthat
végre, a koltségvetési rendeletben nem szerepld kiadasokat is teljesithet, melyrél a testiilet legk6zelebbi
tilésén beszamol.

6. Dont az atmenetileg szabad pénzeszkszok egy évnél rovidebb lejarati lekotésérol.

7. Engedélyezi a koztemetést, a temetési segély kifizetését.

8. Szocidlis rendeletben szabalyozott esetekben kiilonleges méltanyossagi atmeneti segélyt allapit meg.
9. Kiadja a helyi 6nkormanyzati utak tekintetében a kozatkezeloi hozzdjarulasokat.

10. Dont a koltségvetés féosszegének évenkénti 0,5%-ig

11. Az alapitvanyon kiviili civil szervezetek tamogatasi kérelmérdl dént, amennyiben a kérelemben szereplt
Osszeg nem haladja meg a 100.000 forintot,

A POLGARMESTER A JEGYZO ELLENJEGYZESEVEL DONT:

. Az értékesitésre a képviselo-testiilet altal értékmegjelSléssel kijeldlt ingatlanok értékhataron vagy afolotti
érteken palyazati uton térténd értékesitésérol.

. A forgalomképes ingatlanok bérbeadasardl, ideértve a térvény alapjan kitelezd téritésmentes hasznalatba
adast, értékhatart6! fliggetleniil,

. Megillapodasok, egyiittmiikddési megallapodasok alairdsarol, azon esetekben:

-amikor évente visszatérd mddon, viltozatlan tartalommal t6rténik a megallapodas megkotése €s az
onkormanyzat forrasokhoz jut.

- amikor palyazatok esetén a hataridd sziikdssége miatt nincs lehetdség a hivatali Ut elézetes végig vitelére
(bizottsagok, képvisel6-testiilet), de a szakapparatus a sziikséges igazolasokat, ellenjegyzéseket megtette.



' ‘ 4. melléklet

VERPELET VAROS ONKORMANYZAT Képvisel6-testiiletének

a Képviselo-testiilet és szervei Szervezeti és Miilkodési Szabalyzatardl sz616
12/2015.(VIIIL.28.) 6nkormanyzati rendeletéhez

VERPELETI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
UGYRENDJE

4. melléklet az 12/2015. (VIII. 28.) nkormanyzati rendelethez

Verpelét Kizos Onkorminyzati Hivatal
Ugyrendje

Verpelét Varos Onkorminyzata Szervezeti és Miikodési Szabalyzatrél szolé 12/2015. (VIIL 28.) sz.
dnkorményzati rendelet, Feldebré Kozségi Onkormanyzat Szervezeti és Miiksdési Szabalyzatardl szolé
8/2015.(VIIL.27.), valamint Tarnaszentmaria Kézségi Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol
szolo 6/2015.(VIIL.26.) szdml 6nkormanyzatai rendelet alapjan a Hivatal mikodésével Osszefiiggd egyéb
kérdéseket az alabbi tigyrend tartalmazza:

I. fejezet

Altalinos rendelkezések

1. A Hivatal elnevezése, székhelye a képvisel6-testiiletek megéllapodasa szerint:

Verpeléti Kozos Onkormanyzati Hivatal
3351 Verpelét, Kossuth Lajos ut 73.

2. A Hivatal Feldebrd telepiilésen kirendeltséget miikddtet, amelynek neve, cime:
Verpeléti Kozos Onkormanyzati Hivatal
Feldebrdi kirendeltség
3352 Feldebré, Kossuth Lajos u. 31.

3. A Hivatal Tarnaszentmaria telepiilésen iigyfélszolgalatot milkdtet, melynek neve, cime:

Verpeléti Kozos Onkormanyzati Hivatal
Tarnaszentmaria ligyfélszolgalat
3331 Tarnaszentmaria, Egri u. 2.

4. A Hivatal illetékességi teriilete: Verpelét, Feldebro és Tarnaszentmaria kézigazgatasi teriilete.

5. A Hivatal 6nallé jogi személy. A Hivatal sajat koltségvetési elGiranyzata kirében teljes jogkorii,
Ondlloéan miiksdo és gazdalkodo koltségvetési szerv.

6. Verpelét, Feldebro, Tarnaszentmdria polgarmesterei a képviseld-testiiletek déntése alapjan és sajat
onkormanyzati jogkdriikben eljarva iranyitjak a Hivatalt.
A Hivatal, mint kbltségvetési szerv vezetdje a Magyarorszag helyi Snkormanyzatair6] szold 2011. évi
CLXXXIX. térvény (tovabbiakban: Métv.) 81. § (1) bekezdése alapjan a jegyz6. A jegyzit a k6zis
onkormanyzati hivatal iranyitasaban részt vevé Onkormanyzatok polgirmesterei a Motv. 82. § (1)
bekezdésében és a kozszolgalati tisztviselék jogéllasardl szolé 2011. évi CXCIX. toérvény
(tovabbiakban: Kttv.) 247. §-dban, valamint a koézos Onkormanyzati hivatal létrehozdsara kotott



megdllapodasban foglaitak figyelembe vételével hatdrozatlan idétartamra nevezik ki. A tovabbiakban a
Jegyz6 kinevezésére a Motv. és a Kttv. szabalyai az iranyadok.

7. A Hivatal (koztisztvisel6i) létszama a kévetkez6:

1.

Megnevezes Verpelét | Feldebré | Tarnaszentmaria | Osszesen
jegyzd 1 - -
aljegyz6
penziigyi osztalyvezetd
gazdalkodasi ligyintézo
hatdsagi osztalyvezeto
adoligyi ligyintéz6
hatosagi iligyintézo

igazgatasi el6ado
hivatalsegéd
fizikai alkalmazott
dsszesen:
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IL. fejezet
A Hivatal altalanos feladatai

A Hivatal tevékenysége a keépviselo-testiiletek, annak bizottsagai, a nemzetiségi 6nkormanyzatok
tisztségviselsi munkaja eredményességének eldsegitésére iranyul, ellitia a jogszabalyokban
meghatarozott hatésagi feladatokat — kivéve, ha azokat jogszabaly a polgarmester, vagy a képvisel6-
testillet hataskorébe utalja —, valamint elokészitd, szervezd, végrehajtd, ellendrzo, szolgaltatd
tevékenységet folytat.

a.} A Hivatal a képviselo-testiiletek tevékenységével kapcsolatban:
> szakmailag elokésziti az Onkormanyzati rendelettervezetet, a testiileti eléterjesztéseket,
hatarozati javaslatot, valamint vizsgalja a torvényességet;
nyilvantartja a képviselé-testiiletek dontéseit;
szervezi a képviselo-testiiletek rendelkezése végrehajtasat, a végrehajtas ellendrzését;
ellitja a képviseld-testiiletek munkdjaval kapcsolatos egyéb nyilvantartasi, igyviteli,
adminisztracios feladatokat.
Hivatal a képviselé-testiiletek bizottsagainak mikodésével kapesolatban:
biztositia a feladat jellegének megfeleléen a bizottsagok miikddéséhez sziikséges tigyviteli
feltételeket;
» szakmailag el6késziti a bizottsagi el6terjesztést, jelentést, beszamolot, egyéb anyagokat;
> tajékoztatast nyijt a bizottsagi kezdeményezés megvalositasi lehetdségérdl, valamint szakmailag
véleményezi a bizottsaghoz érkez6 kérelmet, javaslatot;
» gondoskodik a bizottsagi déntés nyilvantartasardl és végrehajtasarol;
c.) A Hivatal a képviselé munkajanak segitése érdekében:
> elosegiti a képviseld jogainak gyakorldsat;
> koteles a képviselot a teljes hivatali munkaidében fogadni és részére a sziikséges felvilagositast
megadni;
»  kozremiikddik a képviseld tajékoztatasanak megszervezésében.
d.) A Hivatal a polgarmester, alpolgarmester munkaéjaval kapcsolatban:
» dontést készit eld, szervezi a végrehajtdst;
> segiti a képvisel6-testiileti munkaval kapcsolatos tisztségviseloi tevékenységét;
» nyilvantartja a polgarmester dontéseit.

b.)

V¥ vVvv

e) A Hivatal miikddéstechnikai feltételeit biztosito tevékenységi kort 1at el, végzi az iktatast, irattdrozast.



III. fejezet
Polgarmesterek

A polgarmesterek fobb feladatai a Hivatal miikdésével kapcsolatban:

bt

» ajegyzd uijan iranyitjak a Hivatalt;

> meghatarozzak a Hivatal feladatait az 6nkormanyzat munkajanak a szervezésében, a dontések
elokészitésében, végrehajtasaban;

> dontenek a jogszabaly altal hataskériikbe utalt dllamigazgatasi igyekben, hatésdgi jogkérokben,
egyes hataskoreiknek gyakorlasat atruhazhatjak;

> ajegyzd kezdeményezésére javaslatot tesznek a Hivatal bels6 szervezeti tagozddasra, a Hivatal
munkarendjére, az ligyfélfogadas rendjére;

> sajat feladat- és hataskoriikbe tartozo ligyekben szabalyozzak a kiadmanyozas rendjét;

» osszehangoljdk mindazokat a feladatokat, amelyek a képviselo-testilletek és a bizottsagok
munkajaval Osszefliggnek; részt vesznek a szakmai egyeztetésekben, figyelemmel kisérik és
segitik, valamint ellenérzik a bizottsagok déntéseinek végrehajtasat;

» az egyéb munkaltatoi jogokat Verpelét varos polgdrmestere gyakorolja az alpolgarmester és az

onkormanyzati intézmények vezetoi tekintetében,
» munkaltatdi jogokat gyakorolja a jegyzé tekintetében.

IV. fejezet
Jegyzo

A jegyzd feladata a Hivatal dsszehangolt, torvényes milkodésének biztositasa.

a jegyz0t tavollétében, az aljegyzd helyettesiti, mindkett6jilk akadalyoztatisa esetén a hatdsagi

osztalyvezetd helyettesiti.

A Hivatal dolgozdinak tavolléte esetén a jegyz6é gondoskodik az ligyintézés folyamatossaganak

biztositdsardl. Ez biztosithato helyettesitéssel vagy koztisztviseld hatarozott idejii kinevezésével.

A jegyzé:

a) A Hivatal koztisztvisel6i tekintetében gyakorolja a munkaltatdi jogokat, de a kinevezéshez,
felmenteshez, jutalmazashoz a polgarmesterck egyetértése sziikséges.

b) Dontésre el6késziti a polgarmesterek hataskérébe tartozo allamigazgatasi ligyeket.

c) Dont azokban a hatdségi ligyekben, amelyeket a polgarmesterek adnak at.

d) Tanacskozasi joggal részt vesz a képviselo-testiiletek, bizottsagok {ilésein.

e) Daont a hataskoérébe tartozo igyekben.

A jegyzo a feldebrdi kirendeltségen a munka végzését gazdalkodasi és igazgatasi iigyintézd segitségével

végzi. A tarnaszentmdriai ligyfélszolgalaton felmeriilé gazdalkodési és igazgatasi iigyeket a gesztor

onkormanyzat székhelyén végzi.

A jegyzd gondoskodik a k&ztisztvisel6k rendszeres tovabbképzésérol.

V. fejezet
A Hivatal belsd szervezeti felépitése

A Hivatal kiilén belsd szervezeti egységekkel (osztalyok) rendelkezik. A feladatokat a dolgozok a jegyzé
vezetésével latjak el a munkakdori leirasnak megfeleloen.

1.

VI. fejezet
Miikédési szabdlyok

A képviselet ellatasaval osszefiiggd feladatok:

» a Hivatalt a jegyzd, illetve felhatalmazasa alapjan a Hivatal dolgozdja jogosult képviselni;
A Hivatal Ugyirat-kezelési szabalyzata kiilon keriilt szabalyozasra.
A kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, utalvanyozas, érvényesités rendjét a VII. fejezet tartalmazza.
A polgarmesterek és a jegyz6 kiadmanyozas rendjét az ligyrend VIII. fejezete tartalmazza.



[F%)

Bélyegzohasznalat, nyilvantartas: )
> A Hivatal hivatalos korbélyegzdje: Verpeléti K6z6s Onkormanyzati Hivatal (kdzépen a magyar

cimerrel)

» A hivatalos bélyegzé lenyomatdt csak a kiadmanyozasra jogosult alairasaval ellatott kiadmanyokon
lehet hasznalni;

» A bélyegzokrél a Hivatal székhelyén a hatosagi osztalyvezetd nyilvantartist vezet, mely az
Iratkezelési Szabalyzat mellékletét képezi.

Ertekezletek:

» A jegyz0, a Hivatal dolgozdi teljes, vagy sziikebb kore részére sziikség szerint munkaértekezleteket
hiv Ossze;

> A polgarmesterek €s a jegyz0 sziikség szerint megbeszélést tart.

Az iigyfélfogadas rendje

A Hivatal altalanos iigyfélfogadasi rendje:

» Hétfo: nincs iigyfélfogadas
» Kedd 7.30-16.00 ordig

» Szerda nincs iigyfélfogadas
> Csiitortok 7.30-16 oréig

> Péntek 7.30-13.00 oraig

A jegyz6 minden héten kedden 7.30-13.00 6raig és szerdan 13.00-16.00 6raig Feldebré telepiilésen tart
ligyfélfogadas. Tarnaszentméria telepiilésen minden héten szerdédn 9.00-12.00 tart iigyfélfogadast.

Az orszaggyiilési képviselok, az oOnkormanyzati képviselok, a helyi nemzetiségi ©nkormanyzat
keépviseldi és a bizottsagok tagjai munkaidében korlédtozas nélkiil jogosultak a Hivatalt felkeresni.
Amennyiben a Hivatal intézkedésének késedelme elharithatatlan karral vagy veszéllyel jama, az
igyfeleket munkaidoben, idébeni korlatozas nélkiil kell fogadni.

A hazassagkotések biztositasardl — jogszabdlyi elbirdsokat figyelembe véve — kérelemre térténd
engedélyezés esetén, munkaidén tdl is gondoskodni kell.

A Hivatal munkatéarsai, amennyiben az iigy természete megengedi, az iigyfél idézése esetén legalabb két
id6pontot kételesek megjelsini.

A Hivatal munkarendje

. A heti 40 6ras munkaidé napi megoszlasa:

Az ligyfélfogadas rendje 1. pontjaban meghatdrozott ligyfélfogadasi idoben torténik.

Az étkezési id6 30 perc, amely munkaidGben keriil kiadasra.

Munkaidén kiviili, illetve szabad- és pihendnapon is el kell latni a kdvetkezd feladatokat:
a) hazassagkotés,

b) névadé tinnepség,

¢) polgari temetés

4. A dolgozok kikiildetése soran felmeritld koltségek — utazasi- és szalldskoltség, napidij — elszamolas
utdlag torténik. Utiszdmldkat a jegyz6 esetében a Hivatalt létrehozé polgarmesterek valamelyike, a Hivatal
mas dolgozoi esetében a jegyz6 igazolasa alapjan lehet szamfejten.

1.

A szabadsag igénybevételének rendje

A szabadsagot a Hivatal mik6doképességének figyelembevételével kell kiadni. A jegyz6 szabadsagat
elozetesen egyezteti mindhdrom polgirmesterrel. A szabadsag nyilvantartist a székhely telepiilés
igazgatasi (gyintézje vezeti.

A Hivatal dolgozdi a munkakéri leirasukban foglaltak szerint helyettesitik egymast.

A munkakéri leirdst a jegyz6 koteles kiadni. A munkakéri leiras atvételét a dolgozo alairasaval igazolja.



VII. fejezet
Pénziigyi, szamviteli rend

1. A kételezettségvallalast, ellenjegyzést, érvényesitést, utalvanyozast kiilén szabalyzat rogziti.

2. A pazdilkodast, konyvelést végzd ligyintézok feladata a hazipénztari szabélyzat, bizonylati album, a
leltarozasi szabalyzat és a selejtezési szabalyzat szerinti munkak végzése.

A belso ellendrzés

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérdl szolé 370/2011. (XII. 31.)
Kormanyrendelet 15. § (2) bekezdése alapjan a Hivatal az aldbbiak szerint rendelkezik a belsd ellenérzési
kotelezettségrol, a belsd ellendrzést végzo személy/szervezet jogallasinak, feladatanak meghatarozasarol.

1. A belsé ellendrzési kitelezettség

A Hivatal koteles megszervezni és gondoskodni — a vonatkozé jogszabélyok, valamint az elkészitett Belso
Ellendrzési Kézikonyv altal meghatarozott eléirasok szerinti — belsd ellendrzésrol.

A belso ellendrzés kialakitdsarol és megfelelé miikddtetésérol — az allamhéztartasi tdrvényben meghatarozottak
szerint — a jegyzd koteles gondoskodni.

2. A belsé cllendrzési tevékenységet ellaté személy/szervezet jogallasa

A belso ellendrzést végzo személy vagy szervezet:
— atevekenységét a jegyzonek kozvetleniil alarendelve végzi,
— ajelentéseit kozvetleniil a jegyzének kiildi meg,

A jegyz0 koteles biztositani a belsé ellenérok funkciondlis (feladatkéri és szervezeti) fiiggetlenségét, kiilondsen
az alabbiak tekintetében:
a) az éves ellendrzési terv kidolgozdsa a kockazatelemzési modszerek alapjan és a soron kiviili
ellendrzések figyelembevételével,
b) az ellendrzési program elkészitése és végrehajtasa,
c) az ellenérzési modszerek kivalasztasa,
d) kovetkeztetések €s ajanlasok kidolgozasa, ellendrzési jelentés elkészitése.

A belso ellendrzést végzé személy feladatainak maradéktalan ellatasa érdekében:
— az ellendrzott szerv vagy szervezeti egység barmely helyiségébe beléphet,
— szamara akadalytalan hozzéaférést kell biztositani valamennyi:
— irathoz,
— adathoz és
— informatikai rendszerhez,
— kérésére az ellendrzétt szerv, vagy szervezeti egység barmely dolgozdja koteles szoban vagy irasban
informacidt szolgaltatni.

A belso ellendrzést végzoé személy az ellendrzott szervnél, vagy szervezeti egységnél:

— mindsitett adatot, iizleti titkot tartalmazé iratokba és mas dokumentumokba is betekinthet, azokrodl
masolatot, kivonatot, illetve tantsitvanyt kérhet, valamint indokolt esetben az eredeti dokumentumokat
masolat hatrahagyasa mellett - atvételi elismervény ellenében - atvenni, tovabba

— szemeélyes adatokat kezelhet, a jogszabalyokban meghatarozott adat- és titokvédelmi elbirasok
betartasaval.



3. Az ellatandé feladatok

3.1. A belsé ellendrzési tevékenység soran végezendé ellenbrzések

A belsé ellendrzési tevékenység soran:

— szabalyszeriiségi-, pénziigyi- és rendszerellendrzéseket,

— teljesitmény-ellendrzéseket, tovabba

~ informatikai rendszerellenérzéseket

— kell végezni, valamint az éves beszamolokrol megbizhatdsagi igazolasokat, az eur6pai unids forrasok
tekintetében zaronyilatkozatokat kell kibocsdtani.

3.2. A belsd ellendrzést végzo személyek munkavégzésének keretei

A belsé ellendrzést végzo személy munkajat:

Ll

— a vonatkozo jogszabalyok,

— aminiszter altal kdzzétett modszertani itmutatok,

— anemzetkozi belso ellendrzésre vonatkozé standardok, valamint
— aBelso Ellenérzési Kézikonyv szerint végzi.

VIIL. fejezet
A kiadmanyozas rendje

A Hivatal éltal egyedi {igyekben hozott hatdrozatokat, a felettes hatésagokhoz és mds tarshatésagokhoz
kiildott Gigyiratokat, dtiratokat a jegyz6 kiadmanyozza, akadalyoztatasa, tartos tavollét esetén az aljegyzd,
mindkett6 akadalyoztatasa esetén pedig a hatdsagi osztalyvezet6.

A kiadményozasi jogositvannyal rendelkezik a pénziigyi csoportvezetdre és a hatsagi osztalyvezet6 .

Az adoiigyi feladatokat ellatd ligyintézok is jogosultak az adoivek és a kiilonbozo fizetési felszolitasok,
idézések, letiltdsok alairasara.

A Hivatal iigyintézdje altal készitett hagyatéki leltar, ado- és értékbizonyitvany, idézés kiadmanyozésara az
illetékes koztisztviseld is jogosult.

Az iigyintéz6k az egyedi hatosagi iigyek elokészitése sorin vald hivatali levelezésben, valamint az 1
pontban foglaltak korébe nem tartozé levelezés soran jogosultak az iratok alairasara.

Az iigyiratkezelés specialis szabilyai

1. A Verpeléti Kézos Onkorményzati Hivatalhoz cimzett kiildeményeket — az iigyiratkezelés altalanos
szabdlyait betartva — a polgarmester, tavollétében a jegyz6, akadalyoztatasa, illetve tartds tavolléte esetén az
aljegyz6, mindkettd akadalyoztatisa esetén pedig az hatosagi osztalyvezetd bontja.

2. A polgarmester a kiildeményeket dtadja a jegyzonek, aki az érintett iigyintézére szignalja azokat.

3. A hivatalos killdeményeket ezt kovetden a titkdrsagi munkatérs érkezteti és iktatja, majd eléadéi fvben az
eérintett ligyintézo részére atadja.

A

Egyes munkaltatoi jogok gyakorlasa

Hivatal koztisztviseléi tekintetében a munkaltatéi jogokat a jegyz0 — az érintett polgarmesterek

véleményének figyelembe vételével — gyakorolja.



IX. fejezet
a hivatal szervezeti felépitése

8. A hivatal szervezeti felépitése és a munkakapcsolat rendje a kévetkezé:

Polgirmester

L

Jegyzo 1 fo

A

Aljegyzé 1 fé

— .

Pénziigyi osztalyvezeté 1 f6 Hatodsagi osztalyvezetd 1 fo

| !

Gazdalkodaisi iigyintézé 4 f6

Hatosagi iigyintézo 7 {6

Hivatalsegéd 2 {6 Fizikai alkalmazott 1 f6




X Pénziigyi osztaly
1.} Feladata:

a.)Biztositja az dnkormanyzatok és szerveik pénziigyi miikodését, kezeli az onkormanyzatok szamlit.

b.) Elékésziti és szervezi az intézmények koltségvetésének készitését, figyelemmel kiséri végrehajtasat ellatja
az ezzel kapcsolatos pénziigyi gazdasagi feladatokat.

c.) Elokésziti és szervezi az onkormanyzat kéltségvetésének elokészitését, végrehajtasat, gondoskodik a

a pénzigyi gazdasdagi feladatok ellatasardl.

d.) Elkésziti a képviseldtestiiletek és bizottsagok pénziigyi gazdasagi targyu elbterjesztéseit.

e.) Nyilvantartja és kezeli az nkormanyzat vagyonat.

f.) Vezeti a személyzeti és bérmnyilvantartast.

g.) Gondoskodik az Onkorményzatok fejlesztési, beruhazasi villalkozasi dontések eldkészitésérol és
végrehajtasardl Segiti az intézményfejlesztési feladatok ellatasat,

h.) Gondoskodik a hazipénztar mikddtetésérol.

i.}) Gondoskodik a PV. ,M” tervek vezetésérdl.

3. Hatdsagi osztaly
Kozremiitkédnek a jegyz6 hataskorébe tartozo:

- Az onkormanyzat €s bizottsdgok , 6nkormanyzati tarsulasok mitkddésével,
- A beliigyi dgazat,

- Foldmiivelésiigyi agazat,

- Honvédelmi agazat,

- Ipar és kereskedelmi agazat,

- Kornyezetvédelmi és teriiletfejlesztési,

- Kézlekedeési, hirkdzlési és viziigyi agazat,

- Munkaiigyi dgazat,

- Miivel6dési és kozoktatasi agazat,

- Népjoléti agazat,

- Ado ésilleték agazat

- Vamigazgatas ¢€s a jovedeki agazattal,

- Iratkezeléssel, kapcsolatos feladatok ellatasarol.

A hatésagi ilgyintéz6k kozotti feladatok részletes megosztidsat az egyes munkakérdk helyettesitésének
szabalyozasat a személyenként kiadasra keriilt munkakori leiras tartalmazza.

4. Hivatalsegéd

1.) A hivatalseged gondoskodik a hivatali kiildemények tovabbitasarol, tovdbba az hatdsdgi eldadok
munkdjdnak segitésérdl

5. Fizikai alkalmazottak
1.) A fizikai alkalmazottak gondoskodnak a hivatali helyiségek takaritasarol.

2.) A feladataik részletes felsoroldsat és megosztasat a helyettesités szabdlyozasat a munkakori leiras
tartalmazza.



X. fejezet
Zaro rendelkezés

A Verpeléti Kozos Onkormanyzati Hivatal Ugyrendje Verpelét, Feldebrd és Tarnaszentmdria
Onkorményzatainak Szervezeti és Miikodési Szabilyzatdnak mellékletét képezi, melyet Verpelét Viros
Onkorményzatinak képviselo-testiilete a 77/2015.(VIIL27.) szamu hatdrozatival, Tarnaszentmaria Kozseégi
Onkorményzat képviselé-testiilete 29/2015.(VIIL.25.) szdmii hatdrozatéval és Feldebré Kozségi Onkormanyzat
képviseld-testiilete pedig a 34/2015.(VIII.26.) szdmu hatdrozataval fogadtak el.

1.) Az Verpeléti Kozos Onkorményzati Hivatal Ugyrendje 2015. augusztus 28. napjan lép hatalyba.
Verpelét 2015, augusztus 27.
Farkas Sandor Gecse Mihaly
Verpelét polgarmester Feldebré polgarmestere
Czipo Laszlo

Tarnaszentmaria polgarmester

Kiszaly Maria
aljegyz6



5. melléklet

VERPELET VAROS ONKORMANYZAT Képviselo-testiiletének

a Képvisel-testiilet €s szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol szolo
12/2015.(VIIL.28.) 6nkormanyzati rendeletéhez

Az dnkormanyzat hivatalos lapjara vonatkozé adatok

1) A hivatalos lap neve: VERPELET

2) A hivatalos lap megjelenésének gyakorisaga: iddszaki lap

3) Alap formatuma: A/4

4) A lap terjesztésének médja: ingyenes onkormanyzat altal kihordott kiadvany

5) Szerkesztok: Onkormanyzat dolgoz6i



1. szamu fiiggeléek

a Szervezeti és Miikodési Szabalyzathoz.

A képvisel6-testiilet iiléseire tanicskozdsi joggal meghivandé dnszervezidd kizisségek

Szervezet neve A szervezet dltal érintett napirend
targykore

,Verpelét Ovodasokért 2000” Kézalapitvany Verpeléti dvoda szakmai felszereltségének, a
neveldmunka feltételeinek javitasa,
korszeriisitése.

Osszefogas Verpelétért Egyesiilet torténelmi, épitészeti Orokség felkutatasa,
ismertetése, dpoldsa

Verpelét Didkjaiért Alapitvany Az alapitviany pénziigyi tamogatast kivan

nyujtani Verpelét varos didkjainak altalanos-,
kozép- és fels6foki tanulmanyainak a

folytatdsahoz, a kulturalis
csoporttevékenység fejlesztéséhez,
pihenéstikhéz. .

Polgarérség Kdzbiztonsag biztositasa

Verpeléti Sportegyesiilet Helyi sportélet



2. szam fiiggelék

Verpelét telepiilésrész utcajegyzéke

Megnevezés ut/utcaltérfallomas Megnevezés ut/utcaltér/allomas
Ady Endre at Laktanya at
Akacfa ut Lehel at
Alkotas ut Liget ut
Arany Janos ut Malom ut
Arpad at Mez6 Imre at
Bajcsy-Zsilinszkiy ut JMicsurin at
Bartok Béla at IMikes Kelemen at
Béke ut Nyar at
Bem Jdzsef ut Petbfi Sandor at
Bercsényi Miklos at Rézsa ut
|Bezerédi Imre at Sagvéri Endre at
Csend ut Sallai Imre ut
Csokonai Vitéz Mihaly at Sport ut
Dankd Pista at Szabadsag tér
Dedk Ferenc ot Szechenyi Istvan ut
Dimitrov at Szent Janos at
Dobd Gt Tancsics Mihaly at
Doézsa Gydrgy at Templom ut
Gardonyi Géza at Toldi Miklés ut
Gizella at Tizoltd ut
Hegy at Vadasz ot
Honvéd at Vasar tér
Ifjisag at Vasut ut
Il. Rakoczi Ferenc at Vasut allomas
Kapas ut Vorésmarty Mihaly ut
Karolyi Mihaly ut Zrinyi Miklos ut
Kastély uica Alsg-malom tanya
Keletifény Gt Harmados tanya
Kisfaludy Ferenc ut Homoki tanya
Kiskut ut Hortobagyi tanya
Kis Ernd ut Irma tanya
|Kossuth Lajos ut Jakabdomb tanya
IKélcsey Ferenc at Kistdlgyes tanya
Tilalmas diilé




